3 Gunluk Retreat Program & Mekan Plani Sablonu
— Creative / Corporate Retreat (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, otelde 3 gunlik kurumsal retreat’kamp etkinligini giin gun
planlamaniz igin program timeline’i, mekan déonisimu (salon—beach—bahge) plani,
operasyonel buffer’lar (check-in/out, yemek, mola) ve belgeleme paketini tek dokiimanda
toplar. Amag; daginik deneyimi dnleyip 3 gunun ritmini, lojistigini ve icerik ¢iktisini
standartlastirmaktir.

Kim Kullanir?: MICE / Kurumsal Satis Ekibi, Etkinlik Operasyon, Ajans Prodiktérd,
Fasilitatér, Pazarlama Ekibi.

Nasil Kullanihir?

1. Ozet & Temalari Belirleyin: Katilmc! profilini, hedefleri ve 3 guinliik temalari
tanimlayin.

2. Timeline & Mekéan Gegislerini Kilitleyin: Check-in/out, yemek ve mola zamanlarini
akisa ekleyip mekan doénusim surelerini (buffer) planlayin.

3. Belgeleme & Kapanis Takvimini Kurun: Fotograf/video teslimat sirelerini ve
etkinlik sonrasi tesekkur/raporlama akigini otomatize edin.

A) ETKINLIK OZETI

Lokasyon: Antalya / Belek / Bodrum / Diger
Katilimci Sayisi: Kisi
Hedefler (3 Madde):
O
]
O
e Program Temalari:
o Gun 1: Alignment & Kaynagma
o Giin 2: Vizyon, Calistay & Sosyal Zirve
o Gin 3: Aksiyon Plani & Kapanis
Ana Mekan: Balo Salonu / Ana Toplanti Salonu / Amfitiyatro
Acik Alan: Beach / Cim Bahcge / Teras

B) 3 GUNLUK PROGRAM TIMELINE (TABLO)

Giin Sabah Ogle Ogleden = Aksam Mekan Not / Operasyonel
Sonra Detay
1 Varis & Acilis Hafif Networkin Ballroo Tampon sire (Buffer)
Check-in Kargilama Worksho g & m/ ekle

sl p Kokteyl Foyer



Ana Serbest Aktivite / Sosyal Beach / Guarulta limiti & Ses

Worksho Zaman & Breakout @ Zirve & Bahce + = dizeni

p Mola Gala Salon

Ozet & Check-out Kapanis Ayrilis & Salon Tesekkuir &
Aksiyon Islemleri Oturumu Transfer Raporlama plani

C) MEKAN DONUSUMU PLANI (SETUP TRANSITION)

Ballroom - Beach Donugiim Siiresi: dakika
Beach = Aksam Alani Doniisiim Siiresi: dakika
Saha Kurulum Ekipleri:
o AV (Ses-lgik) Ekibi: Sorumlu: / Personel Sayisi:
o Dekor & Konsept Ekibi: Sorumlu: / Personel Sayisi:
o Operasyon & Servis Ekibi: Sorumlu: / Personel Sayisi:

Standart “Preset” Set-up: [ ] VAR & Hazir | [ ] YOK (Ozel Kurulum Gerekli)

D) OPERASYONEL NOTLAR & TAMPON SURELER

Check-in /| Check-out Saatleri: Toplu giris ve ¢ikislarda karsilama ikramlari ve bagaj
odasi koordinasyonu hazir.

Yemek & Kahve Molalari: Ana restoran kapasitesi ayrildi, kahve molalari salon
yakininda izole alana konumlandirildi.

Gurulta Limitleri / Komsu Alanlar: Saat 23:00 sonrasi agik alandaki ses seviyesi
sinirlarina (desibel limitleri) uyum saglandi.

Acik Alan Hava B Plani (Varsayim): [ | VAR (Acik alandaki aktiviteler icin yedek
salon rezerve edildi) | [] YOK

E) BELGELEME & ETKINLIK SONRASI (DELIVERABLES)

Fotograf Teslimati: adet islenmis ylksek ¢ozinurltkli fotograf

Video Snippets: adet dikey format Reels / Shorts video

Ozet Video (Aftermovie): saniyelik sinematik 6zet klip | Teslim Siiresi:
gln

Tesekkiir E-postasi: Etkinlik bitiminden sonraki saat iginde génderim

Rapor & Ogrenim Dokiimani (Varsayim): Katilimci geri bildirimleri ve ROI

degerlendirme ciktisi.

DELIVERABLES (TESLIM EDILECEK GIKTILAR)

1x 3 Gunlik Retreat Program Timeline Tablosu
1x Mekan Dénisim & Operasyonel Buffer Sablonu
1x Belgeleme, Medya Teslim & iletisim Takvimi



[Proof Card] — “Sablon deliverables proof kart1”

1200%1200px kare formatinda, Kurumsal Retreat & Kamp Prodliksiyon Paketi
Proof Gérseli. Koyu karbon gri zemin (izerinde liiks teal ve altin sarisi tonlari:
Sol tarafta "3 Glinliik Retreat Program & Mekéan Plani" dokiiman kapagi, ortada
salon, beach ve ¢im bahce mekan gegislerini simgeleyen zaman ¢izelgesi
ekrani, sag tarafta ise onaylanmis medya teslim takvimi ve kalite kontrol rozeti

yer almaktadir.
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