90 Gunluk Sosyal Medya Roadmap & Backlog
Sablonu — Roadmap Kit (v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon, 90 gunlik hedef setini backlog (icerik/kampanyal/test) ile birlestirip
2 haftalik sprint’lere bdlmeniz igin tasarlanmistir. Impact/effort 6nceliklendirme alani
sayesinde odagi artirir ve kapasiteyi asan isleri géranar kilar. Sprint review ve 90 gin
retrospective bélimleriyle dgrenimi bir sonraki ddneme tasir.

Kim Kullanir?: Ajanslar ve blylme odakli in-house sosyal medya ekipleri; otel ve B2B
pazarlama operasyon sahipleri.

Nasil Kullanilir?

1. Oniimizdeki 90 glinlik dénem igin tam odaklanacag@iniz 3 stratejik ana hedef segin
ve bunlarin kirtlimli KPI'larini yazin.

2. Tum fikir, icerik ve kampanya taleplerini tek bir backlog havuzunda toplayip
impact/effort matrisi ile 6nceliklendirin.

3. Oncelikli isleri 14 gunliik sprint'lere dagitin; haftalik review seanslari ve dénem sonu
retrospective toplantisi ile donglyu kapatin.

A) Checklist / Sprint Plan Asset

1) Olgiim & Onceliklendirme Kontrol Listesi
e [] Ddnem stratejisini netlestirmek adina 90 gin igin 3 ana hedef segildi.

[ 1 Secilen her stratejik hedef igin basariyi 6lcecek net KPI tanimlamalari yapildi.

[ 1 Tum fikirler (content/campaign/test/ops) tek bir ortak backlog havuzunda toplandi.

[ ] Sdreglerin takibi icin her backlog maddesine net bir sorumlu (owner) atandi.

[ ] islerin operasyonel yiikii icin efor (S/M/L) ve getiri potansiyeli icin etki (1-5)

etiketlemesi yapildi.

e [] Odaklanmayi saglamak amaciyla impact/effort matrisi filtrelenerek ilk 10 6ncelikli is
secildi.

e [] Ekiplerin senkronizasyonu icin 2 haftalik periyotlardan olusan sprint planning ritmi
takvime islendi.
[ 1 Tikanikliklari erkenden ¢bzebilmek adina haftalik ops review ajandasi hazirlandi.
[ 1 Dénem sonu kazanimlarini kurumsal hafizaya islemek igin 90 giin retrospective
tarihi kesinlestirildi.

2) Problem — Kok Neden —Co6zum Tablosu

|i&] Ekleriniz arasinda yer alan image_d261e7.png dosyasinda dokiimante
edildigi Uzere, sosyal medya operasyonlarinda sikga yasanan kronik tikanikliklar
ve bunlarin sablon icerisindeki sistematik ¢ézimleri su sekildedir:

Problem Kok neden Co6zim

Aylik panik hedef yok 90 gun hedef seti



is yetismiyor kapasite gérinmuyor efor etiketi + sprint limiti

Oncelik tartismasi impact yok impact/effort matrisi

Ogrenim kayboluyor retro yok retrospective + learning log

3) 14 Giinliik Ornek Sprint Plani

e Giin 1 — Sprint Planning: Gegmis 6grenimler 1siginda backlog incelenir, kapasiteye
gOre is secimi ve gorev dagihmi yapilir.

e Giin 2-5 — Uretim Odakh Dénem: Secilen éncelikli islerin, kreatif iceriklerin ve test
senaryolarinin Uretim suregleri yuratalir.

e Giin 6 — Ara Review & Blokaj Géziimii: Uretim durumlari kontrol edilir, kreatif veya
teknik sureclere takilan blokajlar ¢ozulur.

e Giin 7-11 — Yayin, Uygulama & Veri Toplama: Uretilen varliklar planlanan
kanallarda yayina alinir; ilk metrikler ve kullanici tepkileri toplanir.

e Giin 12 — Mini Rapor: YUrutulen sprint igerisindeki performans sinyalleri ve ilk
datalar hizlica rapora dokulUr.

e Giin 13 — Sprint Review: Sprint basinda taahhit edilen iglerin ne kadarinin
basariyla tamamlandidi paydaslarla incelenir.

e Giin 14 — Retro & Backlog Giincelleme: Sirecin operasyonel analizi
(retrospective) yapilir, 6grenimlerle ana backlog havuzu gincellenir.

4) Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu

|| Ekleriniz arasinda yer alan image_d261c4.png dosyasinda yapilandirildig
Uzere, sprint ve roadmap metodolojisine gegisle birlikte takip edilecek
operasyonel verimlilik metrikleri sunlardir:
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5) Teslim Edilecek Ciktilar (Deliverables)

e 90 Giinliik Roadmap Tablosu: Ceyrek bazinda blylk resmi gérmenizi, ana
hedefleri ve buylk kampanya dalgalarini zaman c¢izgisine oturtmanizi saglayan ana
harita.

e Backlog Listesi + Etki/Efor Etiketleri: Tum fikirlerin kaybolmadan biriktigi, her isin
buyuklik ve deger etiketleriyle siniflandirildigi dinamik fikir havuzu.

e Impact/Effort Matrisi: Minimum eforla maksimum etki yaratacak "quick win" (hizli
kazanim) isleri aninda filtreleyen 6nceliklendirme paneli.

e Sprint Ajandalar (Planning/Review/Retro): Toplantilarin sire sinirlarina sadik
kalinarak, ylksek verimle ve tamamen c¢ikti odakli yUriatilmesini saglayan
moderasyon rehberleri.

e Retrospective Ciktilari: Ekiplerin galisma pratiklerini iyilestiren, hatalardan ders
cikarilmasini saglayan ve dogrudan learning log dokimanini besleyen kurumsal
hafiza alani.
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[Diagram] — Impact/Effort Onceliklendirme Matris Gérseli

Backlog havuzundaki igleri; Getiri/Etki (Dlislik/Yliksek) ve Maliyet/Efor
(Distik/Yiiksek) eksenlerine gére konumlandirarak "Hizli Kazanimlar”, "Stratejik
Projeler”, "Diistik Oncelikliler" ve "Zaman Kayiplari" olarak 4 ¢ceyrede ayiran
goérsel matris semasi



GEYREK SONU SOSYAL MEDYA
REVIEW CHECKLIST'|

g OKR Hizalamasini Kontrol Et

g Vanity Metrics Yerine Dontiglime
Bak (Lead/Rezervasyon)

(V] Biitce Verimiiligini Analiz Et

/ Gelecek Geyrek Hedeflerini
D Giincelle

[Checklist Card] — 90 Giin Basglangi¢ Checklist Karti

Yeni bir gceyrek déneme (Q) baslarken ajans bagkanlari, in-house takim liderleri
ve otel/B2B pazarlama yéneticilerinin stratejik kurulum asamalarini hatasiz
tamamlamak icin ekran kenarina asabilecekleri scannable kontrol karti tasarimi
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