Acik Alan Etkinlik Hava Senaryosu & B Plani
Sablonu — Creative / Outdoor Event (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, acgik alan otel etkinliklerinde hava riskini yénetmek icin karar matrisi
(S1-S4), B plani mekéan/kurulum senaryolari, iletisim mesaijlari ve s6zlesme kontrol
maddelerini tek dosyada birlestirir. Amac; son dakika panigini azaltmak, guvenligi korumak
ve misafir deneyimini “kontrollti gegis” ile surdurmektir.

Kim Kullanir?: Genel Madur (GM) / Owner, Etkinlik / MICE Ydneticisi, Operasyon / Teknik
Ekip Lideri, Ajans Produktora.

Nasil Kullanilir?

1. Etkinlik Kapsamini Segin: Etkinlik tipini, agik alan lokasyonunu
(havuz/beach/bahcge) ve yedek kapali mekan alternatiflerini tanimlayin.

2. Karar Esiklerini Belirleyin: Senaryo matrisindeki (S1-S4) rizgar/yagis esiklerini
otel SOP'nize gdre isaretleyip yetkili karar vericiyi ve saatleri kilitleyin.

3. B Plani ve iletisimi Devreye Alin: Kapali alan yerlesim checklist'ini dogrulayin; T-24
ve T-6 zaman dilimlerinde kopyala—yapistir SMS/Mail sablonlariyla misafir ve
tedarikgi bilgilendirmesini gergeklestirin.

A) ETKINLIK OZETI

e Etkinlik Tipi: Beach Wedding / Gala Yemegi / Festival / Kurumsal Lansman

e Lokasyon: Antalya / Belek / Side / Bodrum / Diger

e Acik Alan Sezonu & Yeri: Havuz Basi / Beach Club / Cim Bahge / Teras

e Zaman Cizelgesi: Baslangi¢ Saati: | Kurulum Baslangici: | Teardown
(S6kum):

e Alternatif Mekan (B Plani): Ana Balo Salonu / Moduler Cadir System / Yari Kapall
Teras

B) HAVA SENARYOSU KARAR MATRISI

Senaryo Risk Meteoroloji Esik Aksiyon & Karar
Seviyesi Degeri
$1 Dusiik Yagis %0-10, Acik Alan Devam: Orijinal
Risk Rizgér < 15 km/s kurulum plani aynen uygulanir.
S2 Orta Risk Yagis %20—40, Standby B Plani: Kapali alan

Ruzgéar 15-30 km/s iklimlendirmesi acilir, AV preset
tutulur.



S3

S4

Yuksek Yagis %50+, B Planina Gegis: Etkinlik
Risk Rizgar 30-45 km/s tamamen kapali alana / ¢gadira
tasinir.

Kritik Risk Firtina / Asiri Yagis iptal / Erteleme: Etkinlik
/ Guvenlik Riski durdurulur veya tarih/saat revize
edilir.

Nihai Karar Verici: General Manager / Operasyon Direktoru / Etkinlik Lideri
Karar Saati (T-24): On degerlendirme ve tedarikgi uyarisi.
Son Kontrol (T-3 / T-6): B Planina gegisin kilitlenmesi veya agik alan onayi.

C) B PLANI YERLESIM CHECKLIST'i

[ ] Kapasite & Diuizen: Alternatif kapali alanin oturma dizeni ve kisi kapasitesi agik
alanla birebir eslestirildi.

[ 1 Elektrik & Kablo Giivenligi: Tasinan teknik ekipmanin elektrik altyapisi, panolari
ve kablo kanallari denetlendi.

[ 1 Sahne & AV Preset: Kapali alan ses—isik sistemleri ve projeksiyon/LED yapilari
yedek modda hazirlandi.

[ 1 Modiiler Dekor Tagima: Acik alan dekoratif 6gelerinin hizli taginabilirligi ve
korumasi planlandi.

[ 1Servis & Lojistik Trafigi: Mutfak ve bar servis rotalari kapali alan akisina gére
revize edildi.

[1Yonlendirme & Karsilama: Misafirlerin kapali alana yénlendiriimesi i¢in karsilama
personeli ve dijital ydnlendirme panolari gorevlendirildi.

D) iLETiSiM MESAJLARI (KOPYALA - YAPISTIR)
1. T-24 On Bilgilendirme (SMS / WhatsApp)

"Degerli Misafirimiz, [Etkinlik Adi] hazirliklarimiz heyecanla devam ediyor. Hava
kosullarini yakindan takip ediyor, konforunuz igin tiim énlemleri aliyoruz. Etkinlik
detaylari ve mekan glincellemeleri T-6 saat kala tarafiniza iletilecektir. [Otel Adi]"

2. T-6 Kesin Karar & Mekan Degisikligi (SMS / WhatsApp)

"Degerli Misafirimiz, [Etkinlik Adi] bu aksamki hava sartlari nedeniyle sizlerin
konforu ve glivenligi adina [Balo Salonu / Yari Kapali Alan]'da gergeklesecektir.
Etkinlik saatimizde herhangi bir dedisiklik bulunmamaktadir. Sizleri agirlamaktan
mutluluk duyacagiz. [Otel Adi]"

3. Resmi Kurumsal / Diigiin E-postasi

Konu: [Etkinlik Adi] — Mekéan & Hava Durumu Bilgilendirmesi

"Sayin Katilimcilarimiz / Degerli Konuklar, Meteorolojik degerlendirmeler
dogrultusunda, [Tarih] tarihinde diizenleyecegimiz [Etkinlik Adi]
organizasyonumuzu [Yedek Mekén Adi]'na tasimis bulunmaktayiz. Program



akisimiz ve karsilama saatlerimizde herhangi bir aksama olmayacaktir.
Géosterdiginiz anlayis igin tesekkiir ederiz."”

4. SSS (Sik¢a Sorulan Sorular) Mini Metni

Neden Degisti?: Olasi aniden geligebilecek yagis/ruzgar riski nedeniyle misafir
konforunu ve glivenligini korumak amaciyla.

Ne Degisti?: Etkinligimiz acik alan yerine iklimlendirmeli ve korunakli [Mekéan
Adi]'nda yapilacaktir.

Ne Degismedi?: Etkinlik baslama saati, kargilama ikramlari, mend igerigi ve sov
akisi tamamen ayni standartta sunulacaktir.

E) SOZLESME & SIGORTA KONTROL MADDELERI

[ ] Hava Kaynakli Yer Degisimi Tanimi: Kotl hava sartlarinda otelin etkinligi kapal
alana tasima hakki ve kriterleri s6zlesmede yer almalidir.

[ ] Overtime & Ek Tagsinma Maliyetleri: B planina gegis esnasinda olusabilecek ek
is gucl ve tedarikgi Ucretlerinin sorumluluk dagilimi netlegtirilmistir.

[ ] iptal / Erteleme (Force Majeure): Dogal afet veya asiri hava sartlari durumundaki
iade ve erteleme prosedurleri tanimlanmistir.

[ ] Hasar & Sigorta Sorumlulugu: Tasinma esnasinda ziyan olabilecek ajans/otel
ekipmanlarinin sigorta kapsami denetlenmistir.

[ ] Guivenlik "Stop" Yetkisi: Firtina veya yildirim gibi durumlarda otel teknik
mudurinin etkinligi durdurma yetkisi yazili olarak agikga belirtilmigtir.

[ 1 (Varsayim) Lisans & KVKK Kontrolii: iletisim mesajlarinin génderimi icin misafir
iletisim izinleri ve KVKK muvafakatleri dogrulanmistir.

DELIVERABLES (TESLIM EDILECEK GIKTILAR)

1x Hava Durumu Karar Matrisi & Yetki Tablosu (S1-S4)
1x B Plani Kapali Alan Hazirlik Checklist'i

1x Hazir iletisim Metinleri Paketi (SMS / Mail / SSS)

1x Acik Alan Sézlesme Risk Maddeleri Sablonu



INDIRILEBILIR RiISK YONETIM PAKETI

AGIK ALAN ETKINLIK HAVA
SENARYOSU & B PLANI
SABLONU

Decision Matrix

[Proof Card] — “Sablon deliverables proof karti”

1200%1200px kare formatinda, A¢ik Alan Etkinlik B Plani ve Hava Yénetimi
Paketi Proof Gérseli. Koyu karbon gri zemin lizerinde amber sarisi ve firtina
mavisi tonlarinda gérsel detaylar: Sol tarafta "Hava Senaryosu & B Plani
Sablonu" dokiiman kapadi, ortada meteorolojik radari ve S1-S4 karar matrisini
gosteren tablet ekrani, sag tarafta ise SMS/Mail sablon kartlari ve onaylanmis

glivenlik rozeti yer almaktadir.
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