Ajans—Otel Ortak Dashboard Ornek Sablonunu
Indir (v1.0)

Asset Amaci: Ajans ve otel ekiplerinin ayni Looker Studio panelinde, rollerine uygun yetki
modelleriyle ¢calismasini saglar. Executive 6zetler, departman detaylari ve dinamik aksiyon
alanlariyla "rapor paylagsma" rutinini bir "ortak ¢alisma" kaltirine dénasturdr; toplanti hazirlik
sureglerini hizlandirir.

Kim Kullanir?: Ajans Raporlama Yoneticileri, GM/Owner, Otel Satig-Pazarlama ve Revenue

EKkipleri.
AJANS: ORTAK OTEL EKiBi: TOPLANTI:
Veri Kaynaklarini DASHBOARD: KPI'lar Yorumla & Aylik Review &
Bagla & Paneli Kur Tek Gergeklik Panelde Aksiyon Yaz Karar Alma

Noktasi
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Veri Entegrasyonu, Canli Veri, Analiz, Not Ekleme, Stratejik Kararlar,
Teknik Kurulum Rol Bazh Gériinim Gdorev Atama Performans
Degerlendirme

D000

iyilestirme Geri Bildirimi

Ajans ve otel arasindaki veri akisini ve onay silire¢lerini gésteren siire¢
diyagrami.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Yetki Matrisi: Kimin dizenleme (Edit), kimin sadece goruntileme (View) yapacagini
belirleyen rol matrisini doldurun.

2. Hiyerarsi Kurulumu: Ust yénetim icin 10-15 kritik KPI’dan olugan Executive paneli
kilitleyin ve alt sayfalar (ADS, SEO, Social) kurgulayin.

3. Ritmi Baslat: Aylik toplanti dncesi hazirlik checklist'ini ve dashboard Uzerindeki
"Notlar & Aksiyonlar" alanini aktif olarak kullanmaya baglayin.



Olgciim & Onceliklendirme Checklist’i

[]1 KPI & Sozliik: Tum KPI setleri ve hesaplama ydntemleri taraflar arasinda kilitlendi
mi?

[ ] Mimari Ayrim: Executive (Ozet) ve Operasyonel (Detay) sayfalar net olarak ayrild
mi?

[ 1 Aksiyon Alani: Dashboard Uzerinde "Toplanti Notu" ve "Aksiyon Takibi" icin
alanlar agildi mi?

[ ] Takvim: Haftalik veri kontroll ve aylik strateji toplantisi tarihleri belirlendi mi?

[] Yetki: Rol bazli erisim ayarlari (Google yetkilendirme) tamamlandi mi?

Problem = Kok Neden = Cozum Tablosu

Problem Kok Neden Gozum

Toplantida Veri Tartisma KPI tanimlarinin farkli yorumlanmasi Ortak KPI s6zltgua ve Kkilitli
dashboard

Uzun Hazirlik Sireleri Manuel rapor toplama/birlestirme Canli veri baglayicilar
(Connectors)

Unutulan Aksiyonlar E-posta iginde kaybolan toplanti notlari | Dashboard i¢i "Notes & Actions"
sayfasi

14 Glinluk Sprint Plani (Collaborative Dashboard)

Giin 1-4: Rol/Sorumluluk dokiimani, KPI sézligu ve sayfa mimarisinin (Executive +
Detay) kurgulanmasi.

Giin 5-7: Not/aksiyon alani sablonlarinin olusturulmasi ve Google yetki modelinin
devreye alinmasi.

Giin 8-11: Toplanti giindem sorularinin belirlenmesi ve ilk "Pilot Toplanti"nin bu
dashboard Gizerinden yapilmasi.

Gun 12-14: Geri bildirimlere gbre revizyonlarin yapilmasi ve rutin veri izleme
dongusiunun kilittenmesi.

Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu (Hedefler)

Metrik Once Sonra

Rapor Hazirlama Siiresi Uzun / Manuel Otomatik / Anhk

KPI Tartigma / Strateji Suresi %80 Tartisma %80 Strateji




Aksiyon Kapanis Orani Dusuk / Daginik | %100 Takip Edilebilir

Deliverables: Rol Bazli Dashboard Versiyonlari, Notes & Actions Sayfasi, Aylik Toplanti
Checklist'i ve Yetki Matrisi.

Aylik Toplanti Oncesi
Hazirhk & Aksiyon Standardi

Panel notlarini toplantidan 48
saat once tamamla

‘ ) KPI sapmalarini incele (Neden?)

Ne Oldu? -> Neden? -> Aksiyon
(Kim/Ne Zaman?)

( ) Gegen ayin acik aksiyonlarini

O Aksiyon Formatini Uygula:

glincelle/kapat

Hazir ve Verimli Toplanti i¢in!

Toplanti 6ncesi hazirlik maddelerini igeren "Ready-to-Talk" kontrol karti.



Ortak Calisma Modeli Ciktilari
& Guven Unsurlari

Teslim Edilecekler (Deliverables)

=1 Rol Bazli Dashboard Sayfalari
e
=5 (Executive/Detay)

© Notes & Actions Takip Sayfasi

Yetki Matrisi & Ritim Takvimi Dokiimani

Given & Altyapi = RN
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Teslim
edilecek olan dashboard bilesenlerini ve yetki matrisini gosteren deliverables
seti.
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