
Allotment & Release Planlama Şablonunu İndir — 
Grup Kontenjan Yönetimi (v1.0) 

 
Asset Amacı: Bu şablon, grup allotment (kontenjan) bloklarını oda tipi ve tarih bazında 
planlamak, release period (serbest bırakma süresi) günlerini sistematik hale getirmek ve 

satılmayan kontenjanı tam zamanında free-sale’e (genel satışa) geri döndürmek için 
tasarlanmıştır. Amaç, grup segmentinden gelen geliri korurken, stop-sale tetikleri ve 

overbooking buffer (tampon) kurallarıyla riskleri minimize etmektir. 

Kim Kullanır?: Satış ekipleri, rezervasyon lideri, revenue manager ve PMS/channel 
manager sorumluları. 

Nasıl Kullanılır? (3 Adım) 
1.​ Veri Girişi: Grup bazında oda tipi kontenjanlarını ve sözleşmedeki release günlerini 

ana tabloya işleyin. 
2.​ Kural Tanımı: Kritik doluluk eşiklerini, stop-sale tetiklerini ve süreci yönetecek görev 

sahiplerini netleştirin. 
3.​ Aksiyon: Haftalık pick-up (gerçekleşen rezervasyon) kontrollerini yapın; release 

günleri geldiğinde kalan kontenjanı anında genel satışa açın. 

 

TEMPLATE – Allotment & Release Yönetimi 
1) Release Mini Takvim (Aksiyon Planı) 

Gün Aşama Yapılacak Aksiyon Sorumlu 

D-14 Kontrol İlk büyük blok kontrolü ve opsiyon hatırlatması. Satış 

D-10 Değerlendirme Mevcut pick-up hızı analizi ve grup lideriyle 
teyit. 

Rezervasyon 

D-7 Aksiyon Release: Satılmayan odaların free-sale'e devri. Revenue 

D-3 Yield Son dakika fiyat optimizasyonu ve stop-sale 
kontrolü. 

Revenue 



 

"Release period günlerini ve kritik satış kapama tarihlerini gösteren grup operasyon takvimi." 

 
2) Stop-Sale Tetikleri & Buffer Kuralları 

●​ Kritik Oda Tipi: ______________________________________________________ 
●​ Son [___] Oda Kaldığında Uygulanacak Senaryo: 

○​ ( ) Tüm kanalları kapat (Stop-sale) 
○​ ( ) Sadece OTA'ları kapat, Direct kanalı açık tut 
○​ ( ) Fiyatı % [___] artırarak açık kal 

●​ Buffer (Tampon) Kuralı: ______________________________________________ 
●​ Onay Yetkisi: ________________________ (Revenue Manager / GM) 

3) Haftalık Pick-up Kontrol Rutini 
●​ Katılımcılar: Satış / Rezervasyon / Revenue Departmanları 
●​ Karar Mekanizması: Kalan kontenjan [___] oda ise; 

○​ ( ) Kontenjanı erken serbest bırak (Early Release) 
○​ ( ) Özel bir kampanya ile hızlıca erit 
○​ ( ) Mevcut talebe güven, kontenjanı koru 

Kontrol Listesi 
●​ [ ] Grup kodları ve tarih aralıkları PMS sisteminde hatasız tanımlandı mı? 
●​ [ ] Oda tipi bazında allotment blokları satış ekranlarında görünür durumda mı? 
●​ [ ] Release günleri operasyonel takvimde (mini takvim) işaretlendi mi? 
●​ [ ] Release sonrası için free-sale (genel satış) fiyatlandırma planı hazır mı? 
●​ [ ] Stop-sale tetikleri ve overbooking koruma (buffer) kuralları netleştirildi mi? 

 

Deliverables 
●​ Deliverables: Allotment Planlama Tablosu (v1.0), Release Takvimi, Stop-Sale Tetik 

Protokolü, Haftalık Pick-up Toplantı Formatı. 



"Grup rezervasyonları ve kontenjan yönetimi için 10 soruluk denetim ve release rutini özet 
kartı." 



"Allotment bloğundan release aşamasına ve oradan genel satışa (free-sale) geçişi gösteren 
operasyonel akış diyagramı." 
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