Aylik KPl — Aksiyon Plani Sablonu — Satis &
Donusum Raporlari (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, satis & dénisim raporlarini her ay 3-5 aksiyon ureten bir ydénetim
ritmine gevirmek igin toplanti ajandasi, KPl—problem—aksiyon tablosu ve 30 glnlik takvim
yapisi sunar. Amag, raporlarin “guzel grafikler” olmaktan ¢ikip slirekli optimizasyon
déngusunu beslemesidir.

Kim Kullanir?: GM/otel sahibi, satis-pazarlama, revenue, operasyon ve ajans ekipleri.

Nasil Kullanilir?

1. Planla: Aylik review toplantisini 60 dakikalik ajandaya gore yurutlin ve odaklanilacak
3-5 temel problemi segin.

2. Tanimla: Her problem igin hipotez, aksiyon, sorumlu (owner) ve teslim tarihi
(deadline) alanlarini eksiksiz doldurun.

3. Olg & Devam Et: 30 giin sonra ayni KPI'larla dnce/sonra élgiimii yapip elde edilen
ogrenimlerle yeni aylik donglye gegin.

TEMPLATE iGERIGi

A) Aylik Review Ajandasi (60 dk)

e 10 dk | KPI Ozet: Gegen ayin performans metriklerinin ve hedeften sapmalarin
hizlica g6zden gegirilmesi.

e 15 dk | Problem Se¢imi: Raporlardan ¢ikan verilere gére midahale edilecek 3-5
kritik tikanikhg@in belirlenmesi.

e 20 dk | Hipotez + Aksiyon: Problemleri cdzecek hipotezlerin kurulmasi ve somut
aksiyon adimlarinin tasarlanmasi.

e 10 dk | Owner + Tarih + KPI: Her aksiyon igin tek bir sorumlu atanmasi, bitis tarihi
ve basari kriteri (KPI) belirlenmesi.

e 5 dk | Kapanis: Alinan kararlarin netlestiriimesi, mutabakat ve toplantinin
sonlandiriimasi.

B) KPI = Problem = Hipotez = Aksiyon Tablosu
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C) 30 Giinliik Takvim Ritmi

e Hafta 1 (Se¢ + Planla): Raporu oku, problemleri se¢, hipotezleri kur ve aksiyon
planini kesinlestir.

e Hafta 2-3 (Uygula): Sorumlu ekiplerce (yazilim, pazarlama, revenue) aksiyonlari
canliya al ve test et.

e Hafta 4 (Ol¢ + Raporla): Aksiyonlarin sonuglarini KPI'lar {izerinden 8lg, 6grenim
notlarini ¢ikar ve yeni aya hazirlan.

D) Done (Bitti) Kriteri
) KPI Olgiim Sarti: Belirlenen basari metriginde (KPI) iyilesme/degisim dlgiilmeden
bir aksiyon asla “bitti” kabul edilmez.
° Ogrenim Notu Sarti: Siirec sonundaki basari veya basarisizlik nedeni 6grenim
notu olarak dokiimante edilmeden kart kapatiimaz.

DELIVERABLES (TESLiM EDILECEK GIKTILAR)

e 1x Aylik KPI Review Toplanti Ajandasi & Yonetim Sablonu
e 1x Dynamic KPI > Problem = Aksiyon Takip Tablosu (Excel / Notion)
e 1x 30 Gunluk Optimizasyon & Uygulama Takvimi

[Diagram] — 16:9 —
satis-ve-donusum-raporlarini-aylik-aksiyon-planina-cevirmek-diagram-05.webp
— “Sireg¢ diyagrami, otel baglami”

1920%1080px genis ekran formatinda, Aylik Déniisiim & Optimizasyon Dénglisii
Diyagrami. Raporlama = Problem Se¢imi = Hipotez & Aksiyon = 30 Glinliik
Uygulama = KPI Yeniden Olgiim adimlarini déngiisel sema ile gésteren gérsel.

[Table] — 1200%x1200 —
satis-ve-donusum-raporlarini-aylik-aksiyon-planina-cevirmek-table-09.webp —
“KPl—Problem—Aksiyon tablosu, otel baglami”



1200%1200px kare formatinda, KPIl = Problem => Hipotez = Aksiyon Takip
Sablon Karti. Sorumlu, deadline ve basari metrigi stitunlarini iceren
doldurulabilir matris tablosu érnegi.

1. Baglangig KPI (Day 1)

Q drop-off

© %30

drop-off

\/\/\—_

Day 1 vs Day 30

y -

[KPI Card] — “Aylik KPI karti, otel baglami”

1200%1200px kare formatinda, Aylik Yénetim Performans Karti. Tamamlanan
Aksiyon Sayisi, Hipotez Dogrulama Orani (%), Hedeflenen vs. Gergeklesen KPI
Degisimlerini gbsteren canli 6zet panel.
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