Cekim Gunu Call Sheet & Set Yonetim Sablonu —
Produksiyon (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, otel video gekimlerinde set ve ekip yonetimini tek sayfada
standardize eder: rol dagilimi, saat—lokasyon akigi, departman hazirlik kosullari,
gluvenlik/mahremiyet notlari ve wrap-up adimlari. Amag; ¢ekim guninde kaosu azaltmak,
operasyon yUkini minimumda tutmak ve tekrar ¢ekimleri diglrerek daha fazla kullanilabilir
cekim elde etmektir.

Kim Kullanir?: Prodiksiyon Sorumlusu, Yénetmen/DoP, Otel Operasyon Sorumlusu,
HK/F&B/FO Temsilcileri.

Nasil Kullanihir?

1. Rol ve Temsilci Atamasi: Rol dagihmi ve otel muhataplarini doldurun; nihai karar ve
onay Kisisini netlestirin.

2. Call Sheet & Hazirhk Sartlari: Saat—lokasyon akigini “hazirlik kosulu” ile yazin (6r.
HK oda temizligini tamamladi, havuz alani misafire kapali vb.).

3. Set Kapanisi & Wrap-Up: Wrap-up béliminde backup/onay/ekipman kontroliin(
isaretleyip giint resmi olarak kapatin.

TEMPLATE ALANLARI (KOPYALA - DOLDUR)

A) Rol Dagilimi (Crew Roles + Otel Rolleri)
Prodiksiyon & Ekip Rolleri
Ydénetmen:

DoP (Goriintii Yonetmeni):
Prodiiksiyon Sorumlusu:
Drone Operatorii:
Ses Operatorii:
DIT / Backup Sorumlusu:

Otel Departman Muhataplar

Otel Operasyon Muhatabiu:
HK (Housekeeping) Sorumlusu:
F&B Sorumlusu:

FO / Guest Relations:

Giivenlik Sorumlusu:

Final Onay Kisisi:

B) Call Sheet — Saat / Lokasyon / Sahne / Hazirlik / Sorumlu

Saat Lokasyon Sahne Hazirhk Sorumlu Not
Kosulu



08:30 Suite Oda Oda HK oda Produksiyon Dogal 1s1k
Walkthrough hazirhgr & + HK kullanimi
styling tamam
11:00 Ana Havuz Wide Sezlong Produksiyon Misafir
Atmosfer & diizeni temiz, +FO izinleri
Sezlong alan rezerve kontrol
16:30 Restoran & Servis & igki F&B styling & Prodtksiyon Close-up
Bar Hazirhg barmen hazir + F&B lezzet
cekimi
18:30 Lobi Aksam FO Produksiyon Los
Atmosferi bilgilendirme +FO atmosfer
& 1s1k ayari ve
karsilama

C) Safety & Guest Privacy Notlari

Kablolama & Givenlik: (Siyah bant / rampa kullanimi / koridor hatti korumasi)

Uyar Tabelasi & Alan Kapama:
Misafir Yiizleri & Mahremiyet: (izin formu mevcut mu / agisal kaginma kurali)

Ozel Alan Yénetimi: (Spa & oda koridoru gegis saatleri kisiti)

D) Wrap-Up Checklist

[ 1 Veri Guvenligi: 2 farkl fiziksel stricuye (2x backup) kart yedeklemesi alindi mi?

[ 1 Playback Onayi: Kritik ve zorlu sahneler reji monitortinde izlenip onaylandi mi?

[ 1 Ekipman Sayimi: Tum lens, isik, batarya ve ses ekipmani sayilarak kutulandi mi?
[ 1 Alan Teslimi: Cekim yapilan lokasyonlar otel ydénetimine eksiksiz ve temiz teslim
edildi mi?

[ ] Raporlama: Guin 6zeti ve eksik sahneler (pickup list) ¢ikarildi mi?

Nasil Doldurulur? (5 Temel Set Kurah)

1.

2.

Hazirhk Kosulu Sarti: Hazirlik kosulu agik¢a yazilmayan higbir sahne call sheet'te
planlanmis sayllmaz.

Tek Operasyon Muhatabi Kurali: Sahadaki tim iletisim ve departman
yonlendirmeleri tek ana koordinator Gzerinden yarur.

Acik Mahremiyet Kurali: “izin belgesi yoksa yiiz gériinimi yok” kurali yazili olarak
Call Sheet'e iglenir.

Biitiinlesik Giivenlik Notlari: Guvenlik notlari ayri bir dokiiman degil, Call Sheet'in
dogrudan ayrilmaz bir parcasidir.



5. Kayipsiz Veri Kurali: 2x fiziksel yedekleme (backup) DIT tarafindan dogrulanmadan
set resmi olarak kapanmaz.

Kontrol Listesi

e [ ] Rol dagilimi ve otel temsilcileri net.

e [] Call sheet akisi otel operasyonu ile tam uyumlu.

e [] Safety & Guest Privacy notlari yazil.

e [ ] Wrap-up kontrol adimlari ve yedekleme kurgusu hazir.

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

e Call Sheet & Set Yonetim Master Template (PDF/Excel): Dizenlenebilir ve sahada
kopyala-doldur uyumlu Uretim sablonu.

e Otel Departman Bilgilendirme Foyii: HK, F&B ve FO igin hazirlanmis ¢ekim gini
koordinasyon rehberi.

e Misafir Mahremiyet & izin Formu Seti (KVKK / Consent Forms): Cekim aninda
misafir onaylari i¢in standart formlar.

e DIT & Backup Kontrol Karti: Veri glivenligini garantiye alan gift yedekleme onay
formu.

OTEL CEKiIM GUNU: LOKASYON AKISI VE SET YERLESIMI
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[Set Yerlesim Diyagrami] — "Lokasyon akisi ve set yerlesimi"

1920x1080px (16:9) genis formatinda, Otel ici Cekim Akisi ve Set Kamera
Yerlesim Diyagrami. Koyu karbon gri zemin (izerinde otel kroki plani: Lobi,
Restoran, Havuz ve Suite Oda lokasyonlari arasindaki zamanli gegis rotasi;
kamera, 1s1k ve reji ekipmanlarinin konumlandirma agilari ve glivenlik bariyer
hatlar1 gérsellestiriliyor.



CEKIM GUNG SABAH;:
10 DAKIKALIK Hiz1 KONTROL LiSTESj

Call Sheet Ekipte Herkesin Elinde
Otel Operasyon Muhatap, Sahada Aktif

| A;(ablolama/Uyan Tabelalar, Hazir (Trip Hazarg Yok)
ahremiyet Kuraly Hatirlatilq, (Izin Yoksa Yij; Yok)

Ik 1
2 Lokasyop Hazir” Teyigi Alind) (HK/F&B)

[Wrap-up checklist gorseli] — "Cekim sonu kontrol karti"

1080x1080px (1:1) kare formatinda, Set Kapanis (Wrap-Up) Dijital Onay Karti
Gorseli. Koyu karbon gri zemin lzerinde; 2x Backup Tamamlandi, Playback
Onayi Alindi, Ekipman Sayimi ve Alan Teslimi yesil onay simgeleriyle "SET
CLOSED" miihrii altinda sergileniyor.
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