Cekim Giinii Shot List & 1 Ay icerik Planlama

Sablonu— SMM / Production Day (v1.0)

Asset Amaci: Bu asset; tek bir gekim gnina Gretim hattina gevirir: moodboard, shot list,
format etiketleri ve post-prod sprint planiyla 1 aylik icerik bankasi olusturmayi hedefler. Otel

ve B2B ekipleri i¢in arsiv/isimlendirme standardi ve takvim entegrasyonu sunar.

Kim Kullanir?: Otel/destinasyon ve B2B markalarin sosyal medya—creative ekipleri; ajans

prodiiksiyon ekipleri.

Nasil Kullanilir?

1.

2.

Cekim 6ncesinde moodboard, temel amag ve konsept detaylarini netlestirin; 30+
sahneden olusan genis shot list’i (cekim listesi) format etiketleriyle doldurun.
Cekim guinu sahneleri “genis / orta / detay” olacak sekilde farkli varyasyonlarla
kaydedin; her sahnenin dikey veya yatay kadraj gereksinimini listede mutlaka not
edin.

Cekim sonrasinda 14 gunlik post-prodiksiyon sprint planini uygulayarak se¢gme,
editleme, export ve takvime dagitma adimlarini eksiksiz tamamlayin.

A) Olgiim & Onceliklendirme Checklist’i (Cekim Giinii Hazirhign)

[ 1 Cekimin temel hedefi net olarak tanimlandi mi? (Hedeflenen KPI: icerik srekliligi /
Reels sayisi / Kampanya)

[ ] Konsept belirlendi mi ve en az 10 goérsel/video referansi iceren moodboard
hazirlandi mi1?

[ 1 Cekim listesi (Shot list) icerik zenginligini garanti altina alacak sekilde 30+ sahneyi
kapsiyor mu?

[ 1 Her sahnenin hangi formata hizmet edecegdi 6nceden etiketlendi mi? (Post / Story /
Reels / Ads)

[ 1 Zaman kayiplarini dnlemek adina mekan rotasi ve saat bazli zaman plani
(production schedule) yapildi mi?

[ ] Prodiksiyon alanindaki ekip rolleri ve sorumluluk dagilimi netlestirildi mi?

[ 1 Otel misafirleri veya B2B ofis alanlari igin gerekli resmi izin ve gizlilik kontrolleri
yapildi mi?

[ 1 Platform dinamiklerine uygun olarak her sahnenin dikey (9:16) veya yatay (16:9)
kadraj ihtiyacglar not edildi mi?

[ 1 Cekim sonrasi kargasayi 6nlemek amaciyla dijital arsiv klasér yapisi dnceden
kuruldu mu?

[ ] Ham gorintilerin hizla tasnif edilmesi icin dosya isimlendirme standardi belirlendi
mi?



B) Problem — Kok Neden — Cézum Matrisi

Problem

Cekim giiniinde panik
ve zaman kaybi
yasanmasi

Cekim bitiminde

Kok Neden

Sahne bazl bir planlama
(shot list) ve akis
doékimaninin olmamasi

Cekilen sahnelerin hangi

Gozum

Detayli sahne bazli shot list
hazirlanmasi + kati zaman bloklari

atanmasi

Her sahneye

yeterli igerik
uretilememesi

formata uyarlanacaginin
onceden disltnilmemesi

Post/Story/Reels/Ads etiketlemesi
yapilmasi + ¢oklu varyasyon
cekilmesi

Goriintu ve dosyalarin
post-prodiiksiyonda
kaybolmasi

Merkezi bir arsiv ve ortak
isimlendirme kurgusunun
bulunmamasi

Standart klasor yapisinin
kurulmasi + tarih ve igerik tiriine
gOre isim standardi getirilmesi

Shot list'teki her sahnenin zorunlu
olarak dikey varyasyonunun da
kaydedilmesi

Yayin i¢in dikey igerik
havuzunun yetersiz
kalmasi

Geleneksel aligkanliklarla
surekli yatay kadraj cekim
yapilmasi

0| dgtiface

REELS

(5-10 sn Hook)

STORY

(3 Varyasyon)

Reels arayuzu

SAHNE
(Dikey)

KAYDIRABILIR POST SiMGESi
CAROUSEL

(Slayt Seti)

POST

(Yatay/Kare)

TOTTTT

Feed araylzu simgesi

Cekim gtinti kullanilacak detayli shot list arayiizii ile tek bir ham gériintiiden farkli
sosyal medya formatlari lretme semasi

C) 14 Glinluk Post-Prodiiksiyon Sprint Plani

Giin 1: Cekim amacinin, ana konseptin ve hedef KPI parametrelerinin kilitlenmesi.
Giin 2: En az 10 adet sektérel referans igceren goérsel ve kreatif moodboard'un
tamamlanmasi.

e Giin 3: 30+ sahneden olusan detayli shot list tablosunun format etiketleriyle birlikte
hazirlanmasi.



Gin 4: Cekim yapilacak mekan rotasinin netlestiriimesi ve kreatif ekibin gérev
dagihm planinin ¢ikariimasi.

Giin 5: Cekim Giinii: Zaman bloklarina sadik kalinarak belirlenen 1-3 numarali ana
blok sahnelerin kaydedilmesi.

Giin 6: Ham goruntulerin (RAW) sisteme aktarilmasi ve kullanilabilir en iyi sahnelerin
(SELECTS) secilmesi.

Giin 7: Secilen goriuntilerden ilk 10 igerigin kaba kurgusunun (rough cut)
tamamlanmasi (Reels, Story, Post kirilimlarinda).

Giin 8: Sosyal medya platformlarina uygun export preset ayarlarinin yapilmasi ve
ortak altyazi/grafik sablonunun oturtulmasi.

Giin 9: Tum projenin standart klasérleme mimarisine goére arsivlienmesi ve dosya
isimlendirmelerinin tamamlanmasi.

Gun 10: Takvimde kalan diger tum igeriklerin detayl kurgu, renk (color grading) ve
export islemlerinin bitiriimesi.

Giin 11: Uretilen tiim assetlerin 30 glinliik sosyal medya igerik takvimine dengeli bir
sekilde dagitiimasi.

Giin 12: Paylasilacak iceriklerin altina eklenecek CTA (Harekete Gegirici Mesaj)
metinlerinin ve 6lgim icin UTM link notlarinin hazirlanmasi.

Giin 13: igeriklerin performans verimini izleyecek veri takip ve KPI kontrol planinin
netlestiriimesi.

Giin 14: Surecin degerlendirildigi Retrospective toplantisinin yapiimasi ve bir sonraki
cekim gunu icin shot list sablonunun revize edilmesi.

D) Oncesi/Sonrasi Performans Takip Tablosu

Metrik / Operasyonel Once (Klasik Sonra (Sistemli Degerlendirme
Durum Daginik Siireg) Uretim Hatti) Baglami

Aylik igerik Boslugu Takvim doluluk orani
(Acik Giin Sayisi) kontrol(
Hazir Stok igerik Arsivde bekleyen acil
ihtiyaci (Adet) durum assetleri
Uretim Hizi ve Cekimden yayina kadar
Post-Prod Verimliligi gecen gun sayisi

E) Deliverables (Teslim Edilecek Varliklar)

Kreatif yonU belirleyen ve onay sureglerini hizlandiran Cekim Moodboard Sablonu
Sahneleri, kadrajlari ve streleri organize eden Detayli Shot List Tablosu Modulu
Zaman yonetimini optimize eden Mekan Rotasi + Ekip Gérev Dagilim Plani kilavuzu
Post-prodiiksiyon hizini artiran Standart Arsiv Klasér Yapisi & isimlendirme Rehberi
Uretilen igeriklerin planlanmasini sadlayan 30 Giinliik igerik Takvimi Entegrasyon
Sablonu
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