Donusum Takibi Proje Checklist & Template (v1.0)

Asset Amaci: Bu checklist, otel déntisim takibi projelerinde en sik yapilan siireg¢ hatalarini
(iletisimsizlik, eksik dokiimantasyon, hatali kapsam) proje basinda yakalamak igin
tasarlanmistir. Olglim planindan QA testlerine, yazilimci-pazarlamaci hizalanmasindan
rollback planlarina kadar her adimi tek bir "Proje Saglik Merkezi"nde toplar.

Kim Kullanir?: Otel Pazarlama Yoéneticileri, Ajans Proje Liderleri ve Developer/QA Ekipleri
(Ortak kontrol ve onay dokimanidir).

Proje Saglik Kontrol Checklist

PLANLAMA & TEST & TESLIM
KURULUM (Kapan|§)
(Baslangig)

& Scope Dokiimani @ QA Kanit Paketi

Var (@) Mevcut (@)

@ Measurement & GTM Versiyon

Plan Onayh (@) Notlari Var (@)

@ Dev-Marketing @ Rapor Rehberi

So6zIigu Hazir (@) Hazir (@)

@ staging/Prod @ Aylik Bakim

Ayrimi Net (@) Plani Var (@)

“Proje saglik kontrol checklist'ini ve en sik yapilan siire¢ hatalarina karsi ¢é6ziimleri
ozetleyen 1:1 kart.”



Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Kickoff & Scope Onayi: Proje baslangicinda (Kickoff) checklist'i birlikte doldurun ve
kapsami (scope) tim paydaslara yazili olarak onaylatin.

2. Sprint Takibi: 14 gunlik kurulum sprint’i boyunca her adimin test kanitlarini (ekran
goruntileri) ve versiyon notlarini sablona ekleyerek ilerleyin.

3. Kapanis & Bakim: Go-live (canliya gegig) sonrasi ilk 30 gunluk izleme periyodunu
tamamlayin ve aylik bakim ritmini operasyonel takvime baglayin.

Proje Saglik & Kapsam (Checklist)

Projenin basarisini garanti altina almak icin su "Kickoff" maddelerini eksiksiz tamamlayin:

e Stratejik Hizalanma: Olgliim planinda 2-5 arasi makro dénlisiim ve 10-20 arasi
mikro event kilitlendi mi?

e Teknik Ortak Dil: Yazilim ve pazarlama ekibi datalLayer ve event dictionary
sOzlugu Uzerinde el sikisti mi1?

e Test Prosediirii: Preview = DebugView —=> Rapor Dogrulama adimlari yazili
bir plana doékaldi ma?

e Sorumluluk Matrisi (RACI): Kimin uygulayacagi, kimin test edecegi ve kimin
"Publish" yetkisine sahip oldugu net mi?

14 Gunluk "Proje Saghk" Sprint Plani

Proje Kapanis Paketi (Deliverables)

Proje bittiginde elinizde olmasi gereken zorunlu dokiiman seti:

{74 Measurement Plan v1.0: Tiim mimarinin mimari projesi.

74 QA Kanit Paketi: Tiim senaryolarin basarili gectigini gésteren kanit dosyalar.
"4 Rollback Playbook: Bir hata aninda "panik yok" dedirten geri doniis rehberi.
{4 30 Giinliik izleme Raporu: Canli verinin dogruluguna dair ilk ay raporu.

Deliverables

Proje Saglik Kontrol Checklist'i, 14 Gunlik Sprint Plani, Proje Kapanis Teslim Paketi.



Measurement Plan QA Kanit Paketi
v1.0 (PDF/XLSX) (Screenshot/Test)

Doniisiim Takip

Teslim Paketi
(v1.0)

GTM Versiyon & Rollback
Notlari (Tek Sayfa)

“Proje kapanis teslim paketini (QA kanitlari, SOP'lar vb.) ve basari kriterlerini
ozetleyen deliverables karti1.”
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