
Dönüşüm Takibi Proje Checklist & Template (v1.0) 
 

Asset Amacı: Bu checklist, otel dönüşüm takibi projelerinde en sık yapılan süreç hatalarını 
(iletişimsizlik, eksik dokümantasyon, hatalı kapsam) proje başında yakalamak için 

tasarlanmıştır. Ölçüm planından QA testlerine, yazılımcı-pazarlamacı hizalanmasından 
rollback planlarına kadar her adımı tek bir "Proje Sağlık Merkezi"nde toplar. 

Kim Kullanır?: Otel Pazarlama Yöneticileri, Ajans Proje Liderleri ve Developer/QA Ekipleri 
(Ortak kontrol ve onay dokümanıdır). 

 

  

“Proje sağlık kontrol checklist'ini ve en sık yapılan süreç hatalarına karşı çözümleri 
özetleyen 1:1 kart.” 

 



Nasıl Kullanılır? (3 Adım) 

1.​ Kickoff & Scope Onayı: Proje başlangıcında (Kickoff) checklist’i birlikte doldurun ve 
kapsamı (scope) tüm paydaşlara yazılı olarak onaylatın. 

2.​ Sprint Takibi: 14 günlük kurulum sprint’i boyunca her adımın test kanıtlarını (ekran 
görüntüleri) ve versiyon notlarını şablona ekleyerek ilerleyin. 

3.​ Kapanış & Bakım: Go-live (canlıya geçiş) sonrası ilk 30 günlük izleme periyodunu 
tamamlayın ve aylık bakım ritmini operasyonel takvime bağlayın. 

 

Proje Sağlık & Kapsam (Checklist) 

Projenin başarısını garanti altına almak için şu "Kickoff" maddelerini eksiksiz tamamlayın: 

●​ Stratejik Hizalanma: Ölçüm planında 2–5 arası makro dönüşüm ve 10–20 arası 
mikro event kilitlendi mi? 

●​ Teknik Ortak Dil: Yazılım ve pazarlama ekibi dataLayer ve event dictionary 
sözlüğü üzerinde el sıkıştı mı? 

●​ Test Prosedürü: Preview ➔ DebugView ➔ Rapor Doğrulama adımları yazılı 
bir plana döküldü mü? 

●​ Sorumluluk Matrisi (RACI): Kimin uygulayacağı, kimin test edeceği ve kimin 
"Publish" yetkisine sahip olduğu net mi? 

 

14 Günlük "Proje Sağlık" Sprint Planı 
 

Proje Kapanış Paketi (Deliverables) 

Proje bittiğinde elinizde olması gereken zorunlu doküman seti: 

●​ ✅ Measurement Plan v1.0: Tüm mimarinin mimari projesi. 
●​ ✅ QA Kanıt Paketi: Tüm senaryoların başarılı geçtiğini gösteren kanıt dosyaları. 
●​ ✅ Rollback Playbook: Bir hata anında "panik yok" dedirten geri dönüş rehberi. 
●​ ✅ 30 Günlük İzleme Raporu: Canlı verinin doğruluğuna dair ilk ay raporu. 

 

Deliverables 

Proje Sağlık Kontrol Checklist'i, 14 Günlük Sprint Planı, Proje Kapanış Teslim Paketi. 



  

“Proje kapanış teslim paketini (QA kanıtları, SOP'lar vb.) ve başarı kriterlerini 
özetleyen deliverables kartı.” 
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