Editoryal Takvim Excel/Sheets Sablonunu indir —
SEO / Content SEO (v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon; igerik tretimini takvim, rol, durum ve performans donguisuyle
yonetmek igin hazirlanmis “tek kaynak” (single source of truth) formatidir. igerik Gretimindeki
dalgalanmalari azaltmayi, SEO kontrol adimlarini standartlastirmayi ve yayin sonrasi
revizyon/gincelleme (refresh) kararlarini tek bir merkezde toplamayi1 amagclar. Sezonluk
hizmet ve destinasyon dnceliklerini planlamak icin idealdir.

Kim Kullanir?: icerik liderleri, SEO uzmanlar, editérler, ajans ydneticileri ve otel pazarlama
ekipleri.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Kurulum: Situnlar kendi is akisiniza gére 6zellestirin ancak "Durum” ve "Rol"
alanlarini metodolojiyi bozmamak igin sabit tutun.

2. Planlama: 30-90 gunlik bos slotlari, hem yeni igerik (new) hem de iyilestirme
(refresh) basliklariyla doldurun.

3. Optimizasyon: Yayin sonrasi 30. gun KPI verilerini ve icerik tazeleme (refresh)
kararlarini her satirda glincelleyerek donguyl tamamlayin.

B) Template (Kilitli Sablon Alanlari)

Stratejik Planlama Alani

Takvim Donemi:

Silo / Hub Oncelikleri:
Hedef Pazar / Sezon Notu:
Yayin Ritmi (Haftalik Hedef):

Satir Sablonu (Sutun Basliklari)

Tarih:

Konu / H1:

Hedef Keyword:

Predictive Varyasyonlar:

Persona:

Funnel (ToFu/MoFu/BoFu):

igerik Tiirii (Rehber/SSS/Landing/Case):

Durum: (Brief — Yazim — Edit - SEO — Tasarim — Onay — Yayinda — Revizyon)
Roller: Yazar: | Editor: | SEO: | Tasarim/Onay:

i¢ Link Hedefleri:
Snippet Hedefi (PAA/FS/HowTo):
URL (Canl):



Performans Notu (30 Giin):
Refresh/Consolidation Karari: (Yok / Refresh / Merge)
Sonraki Aksiyon:

Nasil Doldurulur? (5 Temel Kural)

1.

Strateji Omurgasi: Persona ve Funnel alanlari asla bos gecilmez; her igerik birine
seslenmeli ve bir amaca hizmet etmelidir.

isimlendirme: Durum alani, ekibinizin gercek workflow'uyla (Slack/Trello/Asana
adimlariyla) birebir ayni olmalidir.

Tazeleme Zorunlulugu: Her ay en az 1-2 slot, mevcut performansli igerikleri
guincellemek (Refresh) igin zorunlu tutulmaldir.

Linkleme Hafizasi: i¢ link hedefleri igerik yazilmadan belirlenmeli, silo yapisi bu
asamada korunmalidir.

Veri Entegrasyonu: Performans notlari harici raporlarda kalmaz; dogrudan takvime
geri islenerek icerigin kaderi belirlenir.

Ornek Kayit:

Konu: “Editoryal Takvim ve igerik Operasyon Sistemi”

Keyword: editorial calendar seo

Persona: Ajans yoneticisi | Funnel: MoFu

Durum: Yayinda

30 Giin Notu: “Brand query egilimi iyi, 2 i¢ link eklendi, refresh 365 glin sonra.”

Deliverables & Gorsel Notlar

Ana Cikti: Takvim sablonu (Excel/Google Sheets formatinda).
Siire¢ Rehberi: Durum akisi ve rol matrisi dokiimani.
Planlama Belgesi: 30/90 gunlik performans ve refresh (icerik tazeleme) takvimi.



Brief & Uretim & Onay & Performans
Strateji Edit Yayin & Revizyon
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“Igerik Uretim stirecindeki brief, yazim, SEO kontrol ve yayin sonrasi performans déngusuni
gosteren rol & workflow diyagrami.”

Editoryal Takvim
Standart Sutunlan

« Tarih ve Konu Bashgi

" Hedef Keyword ve Persona

« Funnel Asamasi ve icerik Tur(
« Guncel Durum Akisi (Workflow)
" Sorumlu Kisiler (RACI)

« I¢ Link Hedefleri

« Performans Notu ve Refresh Karari

“Takvim kurulumunda bulunmasi gereken kritik sttunlar ve igerik kontrol listesi karti.”
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