Etkinlik/Live Kayit — Reels Planlama Sablonunu
Indir — Live-to-Short (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, canli yayin ve etkinlik kayitlarini sistematik sekilde reels’e
doénlstirmek icin “planla—yakala—se¢—kes—yayinla” akisini standartlastirir. Teaser, highlight,
recap ve CTA kliplerini faz bazl planlamanizi; klipleri etiketleyip KPI ile 6lgmenizi sadlar.
Etkinlik sonrasi goranarligd uzatir ve social proof'u dlgekler.

Kim Kullanir?: Etkinlik yogun otel/MICE, fuar ve B2B markalari; etkinlik prodiksiyonu yapan
ajans ekipleri.

Nasil Kullanilir?

1. Etkinlik takvimi netlestiginde, prodiksiyon éncesinde Uretilecek teaser ve
yakalanacak highlight sahnelerinin listesini dokimante edin.

2. Etkinlik esnasinda sahada dikey formatta ham c¢ekimler (B-roll ve canli anlar)
toplayarak klipleri turlerine gore etiketleyin.

3. Etkinlik bittikten sonra 7—-14 glnlik dinamik bir yayin planiyla reels setini yayina alin
ve elde edilen KPI verileriyle sonraki etkinlikleri optimize edin.

TEMPLATE: Live-to-Short Plani (Bos Sablon Yapisi)
A) Etkinlik Bilgisi

e Etkinlik Ad:

e Etkinlik Tiiri: [ | Konser | [] Gala | [ ] Konferans | [ ] Lansman | [ ] Webinar

e Tarih/ Yer:

e Ana Kampanya Hedefi: [ | Awareness (Erisim) | [ ] Trafik (Site/Platform) | [ ] Lead /

Rezervasyon
o Tek Aksiyon CTA (Ana Eylem Gagrisi):

B) Faz Plani (Once / Sira / Sonra)

1. Etkinlik Oncesi (Teaser Fazi - 2 Video)
e T1 (Teaser 1): Hook: | CTA:
e T2 (Teaser 2): Hook: | CTA:

2. Etkinlik Sirasi (Highlight Fazi - 2 Video)
e H1 (Highlight 1): An/Kare: | CTA:

e H2 (Highlight 2): An/Kare: | CTA:

3. Etkinlik Sonrasi (Recap / Social Proof Fazi - 2 Video)
e R1 (Recap/Ozet): Ozet Kurgu Odag:: | CTA:

e R2 (Proof): Sosyal Kanit / Deger iddiasi: | CTA:

C) Highlight Listesi (Sahada Cekimde Yakalanacak Anlar)
e [] Alkig / Cosku Sahneleri: Kapanig, acilis veya kilit sunum anlarindaki
reaksiyonlar.



e [ ] Duyuru/ Sahne Ani: Onemli bir kararin agiklandidi, 6dl verildigi veya kilit
cumlenin kuruldugu an.

e []Demo / Uriin Ekrani: B2B igin yazilim arayiizii; otel icin lansmani yapilan yeni
alanin ilk gosterimi.

e [] Kalabalik / Networking: Katilimcilarin birbiriyle etkilesime girdigi, fuar veya fuaye
alanindaki hareketlilik.

e [] Backstage (Kamera Arkasi): Konusmacilarin sahneye c¢ikis hazirliklari, samimi
hazirlik anlari.

D) Klip Envanteri (5 Reels Matrisi)

lletilen image 7973d7.png gérselindeki huni ve metrik mimarisine gére 5 ana klibin iiretim
parametreleri su sekilde kilitlenmisgtir:
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E) Teknik Kontrol

e Stabilizasyon Gerekli mi?: [ | Evet | [ | Hayir (Kalabalik alanlardaki el gekimleri igin
denetlenmelidir)



Ses Temizleme Gerekli mi?: [ | Evet | [ | Hayir (Ortam gdiriiltiisii ve eko filtresi
kontrolii)

Altyaz (Subtitles) Formati: [ ] Otomatik Yapay Zeka Altyazisi + Manuel Dizeltme | |
] Tamamen Manuel Giris

On-Screen Context (Ekran Ustii Bilgi Etiketi): [x] Zorunlu (Akista klibin hangi
etkinlikten koptugunu izleyiciye aninda hissettirmek icin sabitlenmistir)

Canli Yayin ve Etkinlikleri Kisa Videoya Donustiriurken Uyulmasi
Gereken 5 Altin Kural

1.

Etkinligi 3 Ayri Faza Béliin: Stratejinizi sadece etkinlik aniyla kisittamayin. Oncesi
(teaser), sirasi (highlight) ve sonrasi (recap/proof) fazlarinin tamamini kapsayan
batlncdl bir plan kurgulayin.

Her Reels Tek Bir Odak Tagimalidir: Bir kisa videonun igine hem etkinligin 6zetini,
hem bir konugsmacinin sézinu, hem de kayit linkini sikistirmaya ¢alismayin. Her reels
sadece 1 net mesaj ve 1 net CTA tasimalidir.

Sahadaki Dikey Cekim Roliinii Netlestirin: Etkinlik esnasinda ana kameralarin
(yatay) haricinde, sadece dikey reels igerikleri Gretecek, akici B-roll ve anlik
reaksiyon toplayacak bir mobil igerik Ureticisinin gérev tanimini dnceden netlestirin.
Hizl Post-Prodiiksiyon Rutini Kurun: Canl etkinlik seslerindeki patlamalar,
ugultular veya el ¢ekimindeki titremeler reels algoritmasinda izleyiciyi hemen kagirir.
Ses temizleme ve stabilizasyon slireclerini igeren hizl bir kurgu rutini isletin.

Yayin Penceresini Genis Tutun: Etkinlik bittikten sonra igerikleri tek bir ginde
paylasip tiketmeyin. En az 7—14 gunlik zamana yayilmis tutarl bir yayin plani
kurgulamazsaniz, harcanan butge ve emek "tek gunlik" bir ani olarak kalr.

Live-to-Short Kampanya Kontrol Listesi

[ ] Etkinlik dncesi, sirasi ve sonrasina ait faz plani ve kanca yapilari kilitlendi.

[ ] Sahada dikey formatta yakalanacak highlight anlari ve gorev dagilimi yapildi.
[15 reels'ten olusan klip envanteri matrisindeki stire, baglam karti ve CTA'ler
belirlendi.

[ ] Ses temizligi, stabilizasyon ve altyazi slreglerini iceren teknik kontrol listesi
onaylandi.

[ ] Etkinlik etkisini uzatacak 7—14 gunlik post-etkinlik yayin takvimi hazirlandi.

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

3 Fazl Etkinlik icerik Stratejisi Sablonu

Sahada Cekim Yapacak Ekipler icin Highlight Aday Listesi
5 Farkh Varyasyona Sahip Kisa Form Klip Envanteri Matrisi
Post-Prodiiksiyon Teknik Kalite ve Olgiim Rehberi
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Live-to-Short Uretim Akisi
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[Flow Diagram]

Fiziksel veya dijital bir etkinligin zaman ¢izgisi tizerinde; etkinlik 6ncesinde
baslayan duyuru dalgasinin (Teaser), etkinlik aninda yakalanan canli
reaksiyonlarin (Highlight) ve etkinlik bittikten sonra paylasilan ézetler ile topluluk
glven kartlarinin (Recap/Proof) huni boyunca nasil dagitildigini gésteren ugtan
uca prodiiksiyon akig diyagrami
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[1] Teaser/Highlight/Ozet
fazlari planlandi.

[2] Etkinlikte ‘Dikey Cekim '°
Sorumlusu’ atand.. a

[3] Highlight listesi (Alkis, @i
Demo, Vurgu) hazirlandi. D@\
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[ 4] Ses temizleme & ”(([“ '),
stabilizasyon rutini kuruldu." =

[5] 14 Gunliik yayin
takvimi olusturuldu.
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[Checklist Card]

Etkinlik prodiiksiyon ekiplerinin yanindan ayiramayacagi; mikrofon ses
seviyelerinden kadraj dikey stabilizasyonuna, kurguda kullanilacak sabit context
card yapilarindan 7-14 giinliik dagitim planindaki UTM entegrasyonlarina kadar
tiim adimlari listeleyen kare formatli teknik video kontrol listesi kart tasarimi
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