Figma/Canva Marka Kiti & Template Checklist’ini
Indir (v1.0)

Asset Amaci: Bu checklist, Figma/Canva marka kitleri ve template setinizin “6lgeklenebilir
Uretim + kalite” dengesini koruyacak sekilde kurulup kurulmadigini kontrol etmek igin
hazirlandi. Guardrail’ler (koruyucu sinirlar), rol ayrimi ve onay akisi net degilse kalite

zamanla diser; bu asset o boslugu kapatir. Otel sezon kampanyalari ve B2B webinar/case

setleri igin pratik sablon listesi icerir.

Kim Kullanir?: Tasarim lideri, ajans yoneticisi, sosyal medya ekibi lideri ve pazarlama
yoneticisi.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Envanter Tarama: Mevcut marka kiti ve sablon setinizi (Figma library + Canva
templates) listeleyerek eksikleri belirleyin.

2. Acik Kontrolu: Checklist ile guardrail, rol tanimlari ve kalite kontrol aciklarini tek tek
isaretleyin.

3. Sistem Yayini: 14 gunlik sprint planiyla v1.0 template sistemini yayina alin ve
versiyonlayarak guncel tutun.

A) Bos Planlama $ablonu

1) Olgiim & Onceliklendirme Checklist'i
e Brand Kit:
o []Logo, renk paleti ve fontlar kit icinde teknik olarak Kkilitli mi?
o []likon ve illistrasyon dili tek bir set olarak mi tanimh?
o [] Kullanim kilavuzu (brand book) kisa ve her an erisilebilir mi?
¢ Template Set & Guardrail:
o [] Temel sablonlar (feed/story/reels cover/banner) mevcut mu?
o []Kilitli alanlar (logo konumu, baslik stili) kullanicilar igin net mi?
o []Sablonlarda “doldurulabilir alanlar” (placeholder) etiketlendi mi?
e Rol & Workflow:
o [] Tasarimci vs. Editor rol ayrimi yapildi mi?
o [] Onay akisi (kim onaylar, kag tur) yazil olarak paylasildi mi?
o [] Export (¢ikti) isimlendirme ve klasoér hiyerarsisi standardi var mi?



2) Problem = Kok Neden = Co6ziim Tablosu

Problem Kok Neden Cozim
Canva kullaniyoruz ama Guardrail (koruyucu Kilitli alanlar + palet siniri
kalite diisti sinir) yok tanimla
Tasarimci hala her ise Rol ayrimi yok Editor rolt tanimla + sadece
dokunuyor template doldur
Her kampanya “sifirdan” Set mantigi yok Kampanya set paketleri olugtur
basliyor
Onay siireci ¢ok uzuyor Kriterler belirsiz Checklist ile onay standardi getir
Dosyalar/Arsiv karisik Export standardi yok isimlendirme + klasdr yapisini
sabitle
B) 14 Glinlik Sistem Kurulum Sprinti
Gun Aksiyon Hedef Cikti
G1-G3 Envanter & Figma Library DUzeni | Mevcut durum tespiti + Source of Truth
G4-G6 Canva Template & Sosyal Medya | Kilitli alanlar + Feed/Story sablonlari
Seti
G7-G9 Sektorel Setler (Otel & B2B) Erken Rezervasyon / Webinar / E-book
setleri
G10-G1 | Guardrail & Onay Akisi Tanimi 1 sayfalik "Nasil Kullanilir?" rehberi
2
G13-G1 | Pilot Uretim & v1.0 Yayin 10 igerik testi + Versiyonlama notu




C) Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu (Yumusak ifade)

KPI Once Sonra (Hedef)

Uretim hizi Degisken | Daha yuksek

Tasarimci bagimhhgi Yuksek Daha dusuk

Revizyon sayisi Yuksek Daha dusuk
Marka tutarhiig: Degisken | Daha tutarli
Onay siiresi Uzun Daha kisa

Deliverables: Figma component library, Canva onayl template seti, Guardrail + rol/akig
dokimani, Export & isimlendirme standardi, Otel + B2B kampanya set paketleri.

TEMPLATE KALITE
KONTROL & GUARDRAIL

(O Kilitli Alanlar (Logo/Renk/Font)

Bozulmamig
) Safe. Area ve lzgara (Grid) GUARDRAIL
Ihlali Yok .
_ e e AKTIF
(O Tipografi Hiyerarsisi
Dogru
(O Onayl Gorsel Dili
Kullaniimig
i Rol Ayrimi:
(O Marka Kiti Digina Tasarimcl (Kurucu) /
Cikilmamig Editor (Uygulayici)

“Figma Canva kit checklist karti, guardrail rol ve kalite kontrol adimlar”
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