Format/Olcek/Renk icin Dosya Teslim Checklist’i
— Creative / Handoff (v1.0)

Asset Amag: Bu checklist, sosyal medya, web, video ve baski islerinizde dogru
format/digek/renk profilini standartlastirarak teslim karmasasini azaltir. Ajans—musteri
araylzinde “yanlis dosya” ve “tekrar isteme” dongusunu kirmak igin klasoér yapisi,
isimlendirme ve export preset’lerini netlestirir. Otel ve B2B ekiplerinde kampanya hizini ve
kaliteyi ayni anda korumaya yardimci olur.

Kim Kullanir?: Ajans Proje Ydneticisi + Tasarimci + Video Editoéru + Pazarlama Ekibi (Otel /
B2B).

Nasil Kullanihir?

1. g Tiriinii & Standartlan Belirleyin: Sosyal medya, web, video veya baski
mecrasini secip format ve Olgek kararlarini checklist (izerinden isaretleyin.

2. Export Preset’lerini ve Renk Profilini Kilitleyin: Dogru renk uzayini (RGB/CMYK)
secin, export 6n tanimlarini uygulayin ve dosyalari standart isimlendirmeyle
paketleyin.

3. Klasor Yapisiyla Paketleyip Kontrol Edin: Teslimi SOURCE, EXPORT ve FINAL
klasdrlerine ayirin; yayin éncesi "dogru dil / dogru format" denetimini yapin.

CHECKLIST & SPRINT PLAN — Creative Export & Delivery Seti

A) Olgiim & Onceliklendirme Checklist'i
1. Format Uygunlugu
e [ ] Fotograf Gorselleri: Fotograf agirlikli igerikler JPG formatinda ¢ikti alindi mi?
e [ ] Seffaf Gorseller: Transparan arka plan gerektiren varliklar PNG olarak kaydedildi
mi?
[ ] Vektérel Marka Ogeleri: Logo ve ikonlar icin SVG kaynak dosyalari saglandi mi?
[ ] Video Formati: Videolar MP4 (H.264) standardinda export edildi mi?
[ 1 Baski Dokiimanlari: Baski ¢iktilari CMYK renk uzayinda baskiya hazir PDF
olarak kilitlendi mi?

2. Olgek & Boyut Denetimi
e []Instagram Formats: Instagram Feed (1:1 / 4:5), Story ve Reels (9:16) oélculeri

dogru mu?
[ ] LinkedIn Formats: LinkedIn akis ve banner goérsel ebatlari dogrulandi mi?
[ 1 Web Varliklari: Web sitesi banner ve hero gorsel élglleri tasarimla birebir
ortasdyor mu?
[ 1 Sunum Standartlari: Sunum gorselleri 16:9 slayt oranina gére adapte edildi mi?
[ 1 Dikey Video Safe Zone: Dikey videolarda arayuz butonlarinin metinleri
kapatmamasi i¢in safe zone kontrol edildi mi?

3. Renk Profili

e [ ] Dijital Renk Uzayi: Tum dijital ekran igleri RGB (sRGB) olarak kaydedildi mi?
e [] Baski Renk Uzayi: Baski materyallerinde CMYK renk profili tanimlandi mi?



[ 1 Logo Renk Tutarliigi: Logo ve kurumsal renkler tum dijital/baski ¢iktilarinda renk
kodlariyla eslesiyor mu?

[ 1 Baski Prova Kontrolii: Baskili islerde proof/numune onay adimi takvime eklendi
mi?

4. Video Export Standartlari

[ 1 Goziiniirlik Dengesi: Dikey (9:16) ve yatay (16:9) video ¢ézunurlikleri
hedeflenen mecraya uygun mu?

[ ] Bitrate Dengesi: Bulaniklik ve piksellesmeyi dnleyecek ideal bitrate degerleri
kullanildi m1?

[ ] Codec Standardi: Genel geger oynatici uyumu igin H.264 codec standardi
uygulandi mi?

[ ] Altyazi Okunabilirligi: Video Uzerindeki altyazi ve caption metinleri mobil
ekranlarda net okunuyor mu?

5. Paket Teslim & Klasor Diizeni

[ 1 Klasor Hiyerarsisi: Teslimat paketi SOURCE, EXPORT ve FINAL ana
klasorlerine ayrildi mi?

[ ] isimlendirme Standardi: Dosya isimleri kampanya-format-v1 standardina uygun
yazildi mi?

[ ] Teslim Notu (Readme): Paketin igcinde teknik detaylari aciklayan bir Readme
dosyasi yer aliyor mu?

[ 1 Arsiv Temizligi: Eski ve gecerliligini yitirmis tasarimlar _archive klasoérine gekildi
mi?

B) Problem = Kék Neden = C6ziim Tablosu

Problem Kok Neden Gozum
Gorsel bulanik Yanlis boyut / export segimi Kanal template + dogru 6lgu
kullanimi

Renkler farkh ¢ikti RGB / CMYK profillerinin is tiirine gdre renk profili
karismasi standardi

Logo pikselli Vektorel yerine PNG ile SVG kaynak dosyasi
blyutme yapilmasi zorunlulugu

Video kalite diisiuk Yanlis bitrate / codec Export preset + test slreci

kullanimi



Yanhs dosya Dosya adi ve klasor dizeninin ~ Paket teslim standardi
yayinlandi olmamasi uygulanmasi

C) 14 Giinluk Sprint Plani (Gin 1-14 / Handoff & Teslim Standartlari Kurulumu)

[Giin 1—4: Envanter, Format & Renk] —» [Giin 5-8: Preset, isimlendirme & Klasér] —»
[GUn 9-11: Readme, QA & Pilot] —P» [Gln 12—-14: Egitimi & v1.0 Launch]

Giin 1: Is tiirleri envanterinin gikarilmasi (sosyal medya, web, video, baski).
Giin 2: Format karar agacinin kurulmasi (JPG / PNG / SVG / MP4 / PDF).
Giin 3: Kanal él¢u template setlerinin (sablonlarinin) olusturulmasi.

Gun 4: Renk profili standartlarinin netlestiriimesi (RGB vs CMYK).

Giin 5: Logo ve ikon kaynak dosyalari icin SVG zorunlulugunun getirilmesi.
Gun 6: Video export preset’lerinin tanimlanmasi (9:16 ve 16:9).

Giin 7: Dosya isimlendirme standardinin kilittenmesi.

Giin 8: Standart teslim klasér yapisinin kurulmasi (SOURCE / EXPORT / FINAL).
Gun 9: Readme / teslim notu sablonunun yazilmasi.

Giin 10: Yayin 6ncesi uygulanacak QA checklist rutininin oturtulmasi.

Gun 11: Kurulan sistemin pilot bir proje tesliminde uygulanmasi.

Giin 12: Pilot teslimdeki hata listesinin gikarilmasi ve dizeltmelerin yapilmasi.
Giin 13: Tum ekibe 20 dakikalik teslimat standartlari egitiminin verilmesi.

Giin 14: v1.0 sGrimunun yayinlanmasi ve argivieme kuralinin kilittenmesi.

D) Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu

KPI Once Sonra (Hedef)
Yanhs dosya kaynakl gecikme sik daha az
Tekrar dosya isteme yuksek daha disuk
Kalite sikayeti orta daha dustk
Yayin hizi degisken daha tutarh

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

e Kanal Olgii & Format Tablosu
e Export Preset Seti (Gorsel + Video)
RGB / CMYK Renk Profili Kilavuzu



e Teslim Klasor Yapisi + isimlendirme Standardi Dokiimani
e Readme / Teslim Notu Sablonu
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Dogru Format :
M (PNG/IPG/SVG)? EN_

@ Safe Zone Kontrolii

(Story/Reels)? »

M Renk Profili (RGB/CMYK)
Dogru mu?

. M Kaynak Dosyalar (Al/PSD)

Dahil mi?
v Versiyonlama standard
D (v1,v2)Var mi?__

[Checklist / Framework Card]

1200x1200px (1:1) kare formatinda, kreatif dosya teslim ve export standartlarini
6zetleyen Dosya Teslim Checklist Karti. Koyu karbon gri zemin lizerine
yerlestirilmis; dosya format ikonlari (JPG/PNG/SVG/MP4/PDF), RGB/CMYK
renk palet simgesi, SOURCE/EXPORT/FINAL klasér hiyerarsisi ve yesil onay
isaretleri. Kartin lizerinde; "Apply Correct Formats (JPG, PNG, SVG, MP4,
CMYK PDF)", "Verify Safe Zones & Channel Dimensions (IG, LinkedIn, Web)",
"Set Precise Bitrate & Codec Presets for Video Exports”, ve "Organize Handoff
via SOURCE/EXPORT/FINAL Folder Structure” teslimat basliklari scannable ve
kurumsal bir checklist-card formatinda sergileniyor.
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