Gala Gecesi Akis & Masa Duzeni Sablonu (v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon, gala gecesinde masa duzenini (gérus hatti ve servis trafigi)
program akisiyla (timeline) tek bir dokimanda birlestirir. Amaci; servis tikanikliklarini
onlemek, sahne ve dans alanini glivenli tutmak ve profesyonel foto-video belgeleme igin
kritik "moment"lari garanti altina almaktir.

Kim Kullanir?: Banket yoneticileri, MICE satis ekipleri, GM/Otel sahipleri, prodiksiyon
ajanslari ve ¢ekim ekipleri.

GALA MASA DUZENI & OPERASYON PLANI

DUZEN TiPi KAPASITE (Tahmini) GORUS HATTI (Sahne) SERVIS TRAFIGI (Risk) ONERILEN KULLANIM

Gala (Yuvarlak Masa) Orta-Yuksek Miikemmel (Oncelikli) Disiik (Genig Koridor) Oduil téreni, sahne show odakli
Kokteyl (Ayakta+Bistro) Yiksek Degisken (Ayakta) Orta (Yogunluk) Networking, kisa program
Banket (Uzun Masa) Yiksek Kisitli (Yan Bakig) Orta-Yuksek (Dar Alan) Ziyafet agirlikli, az sahne

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Tanimlama: Etkinlik tipini secin, katilimci kapasitesini ve ana hedeflerinizi belirleyin.

2. Yerlesim: Masa planini ve sahne goris hattini gizin; servis koridorlari ile gekim
noktalarini isaretleyin.

3. Zamanlama: Dakika bazli timeline olusturun ve her blok i¢in beklenen ¢ekim ¢iktisini
(Reel, fotograf vb.) tanimlayin.

TEMPLATE (Kopyala—Doldur)

A) Etkinlik Ozeti

e Etkinlik Tipi: (Kurumsal / Odil / Digin / Lansman)

o Kisi Sayisi/ Mekan: / (Salon / Teras / Agik Alan)
e Ana Hedef: (Deneyim / PR/ Satig / Referans)

e Kritik 3 Moment: 1. 2. 3.




B) Saha & Masa Plani (Kontrol Listesi)

[ 1 Gorusg Hatti: Tum masalarin sahneyi gérme agisi kontrol edildi.

[ 1 Servis Koridorlar: Garson trafigi i¢in "¢arpigsma riski olmayan" yollar ayrildi.
[ ] Giivenlik: Dans alani ve teknik ekip (ses/isik) sinirlari netlestirildi.

[ 1 Gekim Noktalari: Foto/video ekibi icin "en iyi aci" koordinatlari belirlendi.

C) Program Akisi & Cekim Plani

Saat

Blok (Aktivite)

Teknik Cue (Isik/Ses)

Cekim Ciktisi (Moment)

Karsilama Kokteyli

Lounge Miuizik / Amber
Isik

Misafir Kargilama (Reel)

Acilis Konusmasi

Spot Isik / EI Mikrofonu

Konusmaci Yakin Plan (Foto)

Ana Yemek Servisi

Hafif Jazz / Los Isik

Tabak Sunumu (Short)

Odiil / Show Ani

Hareketli Isik / Jingle

Heyecan & Reaksiyon
(Highlight)

Son 48 Saat Kontrol Listesi

[ 1 Masa plani, numaralandirma ve isim kartlari final haline getirildi mi?
[1Isik modlari (Konusma, Show, After Party) teknik masada prova edildi mi?
[ ] Mikrofon yedekleri ve sunucu (cue) listesi hazir mi?

[ ] Foto/video ekibine zorunlu ¢ekim listesi (shotlist) iletildi mi?

[ ] Servis akigi ve yemek ¢ikis hizlari mutfak/servis arasinda onaylandi mi?




Deliverables

e 10-20 profesyonel fotograf, 3-5 adet Reel/Short video, 1 adet Gala Highlight (60-120
sn).

GALA GECESI: SON 48 SAAT

KONTROL LiSTESi

MASA & SAHNE YERLESIMi: Goéris
hatlari ve servis yollari acik.

ISIK MODLARI: Konusma, yemek ve
dans sahneleri hazir.

MC & CUE AKISI: Metinler ve muzik
gegcisleri provali.

FOTO/VIDEO EKiBi: Cekim alanlari
ve shotlist paylasildi.

SERVIiS TRAFiGi: Operasyon
ekibiyle prova tamamlandi.

DGTLFACE Banquet Production Framework
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