Gecici Kapanis & Sezon Acilisi Bilgi Guncelleme
Checklist’ini Indir — Local Info (v1.0)

Asset Amaci: Bu checklist; sezonluk kapanig, renovasyon kaynakli gegici durus veya kriz
senaryolarinda Google isletme Profili (GBP), web sitesi, OTA ve sosyal medya profillerindeki
bilgi glincellemelerini standartlastirir. "Kalici kapanis" isaretlemek gibi geri dénllemez
hatalari 6nleyen glvenlik adimlari ve 14 gunlik bir "kapanis—acilis" sprint plani igerir.
Sonug: Yanhs bilgi kaynakl sikayetleri minimize eden, daha guvenilir bir yerel dijital varlik.

Kim Kullanir?: Otel yoneticileri, pazarlama ekipleri, ajans SEO yoneticileri ve
operasyon/rezervasyon sorumlulari.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Senaryo Belirleme: Durumunuza uygun senaryoyu (sezonluk/kisa sureli
kapanig/kriz) segerek isleme baslayin.

2. Kanal Senkronizasyonu: GBP, web sitesi, OTA ve sosyal medya adimlarini
checklist Uzerinden takip ederek isaretleyin.

3. Sprint ve izleme: 14 giinliik uygulama planini devreye alin ve 30 giin boyunca yerel
KPI'lari izleyerek stabilizasyonu dogrulayin.

A) Checklist / Sprint Plan

1) Olgiim & Onceliklendirme Checklist’i

e [] Senaryo Tanimi: Mevcut durumun kapsami netlestirildi (Sezonluk kapanis /
Renovasyon / Beklenmedik kriz).

o [] Risk Kilidi: Ana isletme kartI dogrulandi; yanhs bir profil Gzerinde islem
yapiimadigindan emin olundu.

e [] Kritik Hata Onleme: isletme kesinlikle "Kalici Olarak Kapali" isaretlenmeyecek
(Yerel SEO otoritesini koruma 6nlemi).

e [] GBP Mesai Yonetimi: Calisma saatleri glincellendi veya gerektiginde "Gegici
Olarak Kapali" statlist aktif edildi.

e []iletisim Kanallar: Telefon yénlendirmeleri ve rezervasyon linklerinin aktifligi
dogrulandi.

e [] Site & Sosyal Uyumu: Web sitesi duyuru banner'lari, SSS alanlari ve sosyal
medya bio bilgileri glincel durumla senkronize edildi.



2) Problem — Kok Neden — Co6zum Tablosu

Problem

Kok Neden

Coziim

Kullanici kapiya gidiyor,
kapall

Saat/kapali bilgisi glincel
degil

GBP saat + gegici kapali + site
banner

Kalicl kapali isaretlendi

Yanlis durum sec¢imi

Hemen geri al + ana kart
dogrulamasi

Yanlis telefon araniyor

NAP tutarsiz

NAP master + tUm kanallarda
guncelle

Krizde bilgi karmasasi

Mesaj tutarsiz

Tek kriz mesaiji + tim kanallara
senkron

3) 14 Gunlik Sprint Plani (Giin 1-14)

yuklenmesi.

Gun 1: Senaryo analizi ve ana kart kontrolu (Risk kilidi aktif).

Giin 2: GBP 6zel saatlerin veya gegici kapall durumunun iglenmesi.

Giin 4: Web sitesi banner yayini ve SSS glincellemeleri.

Giin 6: Sosyal medya profil bio ve link senkronizasyonu.

Giin 8: Kritik dis rehber ve dizinlerdeki (NAP) yanlis bilgilerin dizeltiimesi.

Gun 10: Tum kanallarda kriz veya sezon mesajinin sadelestiriimesi ve yayilmasi.
Giin 12: Yeniden aclilis hazirligi: Yeni fotograflarin ve acgilis SSS'lerinin sisteme

e Giin 14: 30 gunlik KPI izleme ve raporlama planinin baslatiimasi.

4) Oncesi/Sonrasi KPI Tablosu
Asadidaki yapi gbrsel referans "image_a11cbd.png" temel alinarak yapilandiriimistir:

KPI Oncesi | Sonrasi (30 giin) | Not

Yanls saat/kapali sikayeti TBD TBD Azalma hedefi
Olumsuz yorum riski TBD TBD Azalma hedefi

GBP actions (call/rota/web) TBD TBD Stabilizasyon hedefi




Deliverables (Teslimatlar)

e Kapanig—Acilis Giincelleme Plani: Surecin tim asamalarini iceren master

dokiman.

e Kanallar Arasi Mesaj Sablonu: GBP Post, Web Banner ve Sosyal Medya i¢in hazir

metinler.

e Degisiklik Log’u: Hangi bilginin, hangi tarihte ve hangi kanalda glincellendiginin

teknik kaydi.

e 30 Guin KPI Takip Notu: Performans dlgiimleme ve musteri geri bildirim analiz

formu.
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"Kapanigstan yeniden acilisa kadar olan bilgi giincelleme ve onay akis diyagrami.”



KAPANIS-ACILIS YEREL SEO CHECKLIST
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"Acil durum ve sezonluk gegisler igin yerel SEO bilgi glincelleme kontrol karti
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