Google Haritalar Duplicate & Yanlis Konum
Temizlik Checklist’ini Indir — SEO / Maps Hijyeni
(v1.0)

Asset Amaci: Bu checklist; otelinizin dijital harita ekosisteminde yanlis pinler, kapanmig
subeler ve mikerrer (duplicate) kayitlari hizlica tespit etmenizi saglar. "Ana kart givenligi"
protokolu ile riskli hatalari 6nlerken, 14 gunlik temizlik sprintiyle birlestirme (merge),
kapatma veya guncelleme islemlerini sistematik bir siraya koyar.

Kim Kullanir?: Otel yoneticileri, zincir otel operasyon ekipleri ve ajans SEO uzmanlari.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Envanter & Kilitleme: Tim mevcut kartlarin dokimunu ¢ikarin ve resmi "ana
kartiniz1" belirleyerek guvenlige alin.

2. Siniflandirma: Her sorunlu kaydi tirine goére (duplicate, tagindi, yanlis pin vb.)
isaretleyin.

3. Sprint Uygulama: 14 ginlik plani takip ederek temizligi gerceklestirin ve sonraki 30
gun boyunca KPI degisimlerini izleyin.

A) Checklist / Sprint Plani

Olgiim & Onceliklendirme Checklist’i

[ 1 Dogru ana kart (sahipli ve dogrulanmis) kesin olarak belirlendi.

[ 1 Mevcut tim kartlar listelendi (URL, konum, isim, telefon bilgileriyle).

[ 1 Eski marka adlari ve eski telefon numaralariyla genis kapsamli aramalar yapildi.
[ 1 Duplicate (mukerrer) adaylari ve yanlis pin konumlari isaretlendi.

[ ] Kapanmig veya tasinmis eski sube kartlari tespit edildi.

[ 1 Her sorunlu kart icin islem turt (merge/close/update) secildi.

[ ] Degisiklik log sablonu ve "Problem — Kok Neden — Co6zim" tablosu hazirlandi.

Problem — Kok Neden — Cozum Tablosu

Problem Kok Neden Coziim
2+ kart goriiniiyor Duplicate kayit Ana karti se¢ — merge/kopya bildir
Misafir yanhs yere gidiyor Pin yanhs Pin dizelt — rota testi yap

Eski telefon araniyor NAP tutarsiz NAP master — tiim kartlarda gtincelle




Kapanmis sube hala acgik Durum glncellenmemis | “Kapatildi/tagindi” islemi uygula

14 Gunluk Temizlik Sprint Plani

Giin 1: Ana kart dogrulama ve sahiplik kontrollerinin tamamlanmasi.

Giin 2: Tum harita kayitlarinin (resmi/gayriresmi) listelenmesi.

Giin 3: isim, telefon ve adres varyasyonlariyla duplicate tespiti.

Giin 4: Yanlis pinlerin tespiti ve kullanici giris noktalarinin belirlenmesi.
Giin 5: Kapanmis veya lokasyon degistirmis eski sube kayitlarinin tespiti.
Giin 6: islem planinin (merge/close/update) ve risk analizinin yapilmasi.
Giin 7: ilk Dalga Temizlik: En kritik 3 hatali kart icin islem baslatiimasi.
Giin 8: Pin konumu dizeltmeleri ve farkl cihazlardan rota testleri.

Giin 9: Tespit edilen mikerrer kayitlar icin birlestirme/kapatma talepleri.
Giin 10: NAP Standardizasyonu (Web sitesi ve OTA verileriyle tam uyum).
Giin 11: GBP alan kontrolleri (Kategoriler, calisma saatleri, web linki).
Giin 12: ikinci Dalga Temizlik: Geri kalan tim hatali kartlarin temizligi.
Giin 13: Son kontroller (Harita aramalari ve cihaz bazli gapraz testler).
Giin 14: KPI baseline olusturma ve 30 gunlik izleme planinin baslatiimasi.

Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu

KPI Oncesi | Sonrasi (30 Giin) | Not

Yanlis numara sikayeti TBD TBD Azalma hedefi
Yanhs konum sikayeti TBD TBD Azalma hedefi
GBP actions (call/rota/web) TBD TBD Artis hedefi

Deliverables & Gorsel Notlar

e Teslimatlar: Kart Envanter Dosyasl, islem Log Sablonu, 14 Giinliik Sprint Takvimi,
Temizlik & KPI Raporu.




Google Haritalar Temizlik Akisi (SOP)
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Yanlig/Kapali) Update) Sasite) ‘ Gorunrlik '

A Ana Karti Kapatma
Riski Kontrolii!

"Karmasik harita kayitlarinin temizlenme akisini gésteren teknik diyagram.”

Harita Temizlik & Glivenlik Checklist'i

Ana Kart Givenligi Saglandi mi?
(Yanhglikla Kapatma Riski Yok)

Q Tum Kartlar Listelendi ve Siniflandirildi
Q Duplicate Kartlar icin islem Segildi (Merge/Close)
o Yanlig Pinler Girig Noktasina Diizeltildi
Q Kapanmis Subeler ‘Kalici Olarak Kapall’ isaretlendi

@& NAP Tutarliigi (Site/OTA) Kontrol Edildi

o islem Log’u Tutuldu

Hedef: Sifir Hata, Tek Dogru Kayit

"Maps hijyeni ve temizlik operasyonu kontrol listesi kart."
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