Hibrit Etkinlik AV Set-up & Yayin Akigi Sablonu —
Creative / Hybrid Event (v1.0)

Asset Amag: Bu sablon, otel toplanti salonlarinda hibrit/online etkinlik kurulumu igin salon
yerlesimi, kamera—ses set-up, internet/yedek baglanti ve yayin akigini tek dokimanda
birlestirir. Amag; echo, kopan yayin ve daginik run-of-show risklerini azaltarak profesyonel
katilmci deneyimi saglamaktir.

Kim Kullanir?: MICE Operasyon, AV/IT Ekibi, Etkinlik Koordinatéri, Prodiksiyon Ajansi,
Pazarlama Ekibi.

Nasil Kullanilir?

1. Etkinlik & Salon Tanimi: Etkinlik tipini (hibrit/webinar/egitim) segip fiziki ve online
katilimci hedeflerine gére salon yerlesimini doldurun.

2. AV & Baglanti Kurulumu: Minimum veya ileri set-up paketini isaretleyin; kablo, ses,
echo ve yedek internet altyapisini dogrulayin.

3. Run-of-Show & Yayin: Saat bazli yayin akisini, etkilesim araglarini (poll/chat/Q&A)
ve etkinlik sonrasi igerik Uretim planini gahstirin.

A) ETKINLIK OZETi

Lokasyon: istanbul / Antalya / Diger

Etkinlik Tipi: Hibrit Etkinlik / Online Webinar / Online Egitim

Katilimci: Salon: kisi | Online: Kisi

Yayin Platformu: Zoom / Microsoft Teams / YouTube Live / Ozel Etkinlik Platformu
Hedef: Egitim / Lead Toplama / Uriin Lansmani / MICE Tanitimi

B) SALON YERLESiMi & KABLO GUVENLIGI

Sahne / Konugsmaci Alani: Kirsu, podyum ve sunum perdesi acilari.

Kamera Konumlari: Wide (Genel Salon) / Close (Konusmaci Yakin) / Audience

(Katihmci & Q&A)

Yayin Masasi (Reji): Video Switcher, Sunum/Yayin PC'leri ve Monitérleme Alani.
FOH (Front of House / Ses Masasi): Ana mikser, kablosuz alicilar ve salon ses
kontrolU.

e Kablo Giivenligi Kontrolii: [ | Plastik Kanal Yapildi [ ] Agir Hizmet Tipi Bant /
Gaff Tapa [ ] Koprii / Zemin Korumasi Yapildi

C) AV SET-UP (MiNiMUM / iLERi SECENEKLERI)
Bilesen Minimum Set-up ileri Set-up (Onerilen)

Kamera & Reji 1x Kamera + Sunum 2—-3x Kamera (Wide/Close/Audience) +
Capture Karti Video Switcher Mikser



Ses & Mikrofon 1-2x Kablosuz Yaka / Telsiz Yaka + Handheld + Kirst + Boundary

Handheld (Ortam) Mikrofona
Isik & Kayit Salon Mevcut Konusmaci 3 Nokta LED Isik Seti + ISO Ayri
Aydinlatmasi Kamera Kayitlari
Echo / Yanki [ ] Yazihimsal Yanki [ ] Donanimsal DSP / Prova ve Ses
Kontrolii Engelleme izolasyon Testi Yapildi

D) INTERNET, AG & YEDEK HATT YONETIMI

Upload Hiz Testi: Mbps (Kesintisiz Full HD yayin i¢in min. 20-30 Mbps
simetrik énerilir)

Yedek Baglanti Hazirhigi: [ | 2. Bagimsiz Fiber Hat [ | Endustriyel 5G / LTE
Hotspot / Bonded Modem

Kesinti Prosediiri: Hat kopmasi durumunda reji bilgisayarindan "Teknik Aksaklik /
Hemen Donlyoruz" bekleme ekraninin otomatik devreye alinmasi ve yedek hatta 15
saniyede gegis.

E) RUN-OF-SHOW + ETKILESIM AKIS TABLOSU
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dk

Bolim Sorumlu Etkilesim Not

Acilis Moderator / - Hos geldiniz yayini, ses/gorinti

Reji kontrolu
Ana Konusmaci / Poll (Canli Ankete  Ekran paylasimi ve sunum
igerik Sunucu Katilim) capture senkronizasyonu
Q&A Moderator / Chat & Canli Soru  Salondan ve chat'ten gelen
Saha Ses Alimi sorularin elenip iletiimesi

Kapanis Etkinlik Lideri CTA (indirme/Form  Kapanis slayti, anket linki ve
Linki) tesekkur

F) KAYIT SONRASI KULLANIM & ARSIVLEME

On-Demand Yayin: [ | Tam Master Kayit [ ] Konusmaci/Oturum Bazh BolUmli
Kayit

Snippet / Klip Uretimi: Adet Kisa Klip (30—90 Saniye dikey/yatay promo
icerik)

Vaka Calismasi / Case Study: [ | Evet (MICE pazarlama igin) [ | Hayir
Gizlilik & KVKK Kontrolii: [ | Sunum igi ticari/6zel verilerin maskelenmesi ve
onayl katilimci kaydi kontrolU yapildi.

DELIVERABLES (TESLIM EDILECEK GIKTILAR)

1x Yayin & AV Set-up Kontrol Listesi (Salon rehberi)



e 1x Master Etkinlik Kaydi (Full HD / 4K On-Demand Arsiv)
e 3-5x Sosyal Medya / MICE Tanitimi igin Kisa Snippet Video Paketi
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[Proof Card] — “Sablon deliverables ve yayin akisi proof kart1” 1200x7200px
kare formatinda, Hibrit Etkinlik Prodiiksiyon Paketi Teslimat Proof Gérseli. Koyu
karbon gri zemin Uzerinde teknolojik mavi ve neon yegil detaylar: Sol tarafta "AV
Set-up & Run-of-Show Sablonu"” PDF kapak g6riiniimi, ortada ikili monit6r
kurulumunda canli yayin switcher rejisi ve Zoom/Teams hibrit panel ekrani, sag tarafta
ise "Kesintisiz Yayin / On-Demand Arsiv" onay rozeti ve snippet video ¢ikti kartlari
sergilenmektedir.
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