
Kamera Saklama Süresi & Erişim Logu Şablonu 
— Veri Analizi & Raporlama (v1.0) 

Asset Amaç: Bu şablon, otellerin CCTV kayıtlarını KVKK uyumlu şekilde yönetebilmesi için 
kamera envanteri, saklama grupları, erişim rolleri ve erişim/export loglarını tek formatta 
toplamayı sağlar. Amaç; “hangi kamera nerede, kim erişti, ne kadar saklandı” sorularını 

denetimde hızlı yanıtlamak ve olay incelemede export edilen görüntülerin izini 
kaybetmemektir. 

Kim Kullanır?: Güvenlik yöneticisi, IT/teknik ekip, operasyon lideri, GM (onay). 

Nasıl Kullanılır? 
1.​ Kamera Envanterini Ekleyin: Lokasyon, alan tipi, işleme amacı ve saklama 

grubunu sisteme kaydedin. 
2.​ Erişim ve Export İşlemlerini Loglayın: İzleme ve dışa aktarma faaliyetlerini 

incident_id ve kullanıcı rolleriyle anlık olarak işleyin. 
3.​ Job Raporu ve Audit Pack Oluşturun: Aylık otomatik silme/üzerine yazma 

raporlarını onaylayıp yıllık denetim dosyasına ekleyin. 
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TEMPLATE – CCTV Envanter Tablosu (Kopyala–Yapıştır)TEMPLATE – 
CCTV Erişim Logu (Kopyala–Yapıştır) 
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TEMPLATE – Silme / Üzerine Yazma Job Raporu 
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10 Maddelik CCTV Mini Checklist 

●​ [ ] Kamera Envanteri Tamamlandı: Tüm aktif kameralar ID, lokasyon ve alan tipiyle 
kaydedildi. 

●​ [ ] Kat Planı Şeması Güncel: Kamera görüş açıları ve kör noktalar mimari plana 
işlendi. 

●​ [ ] Saklama Grupları Tanımlı: Risk alanlarına göre G1 (30 gün), G2 (15 gün) süreleri 
sabitlendi. 

●​ [ ] Erişim Rolleri Role-Based: Yalnızca yetkili roller (SecMgr, IT, GM) tanımlandı. 
●​ [ ] Export incident_id İle Takip Ediliyor: Dışa aktarılan her görüntü resmi vaka 

numarasına bağlandı. 
●​ [ ] Erişim Logları Düzenli Kontrol Ediliyor: İzleme ve yetkisiz giriş denemeleri 

haftalık denetlendi. 
●​ [ ] Silme / Üzerine Yazma Job Raporu Üretiliyor: Otomatik imha logları gün gün 

doğrulandı. 
●​ [ ] Başarısız Job Aksiyona Bağlanıyor: Fail eden silme işlemlerinde IT anında 

müdahale ediyor. 
●​ [ ] Olay İnceleme Export Listesi Tutuluyor: Adli/idari teslim edilen CD/USB kayıtları 

tutanaklandı. 
●​ [ ] Yıllık CCTV Raporu Audit Pack’e Ekleniyor: Tüm veriler KVKK denetim 

dosyasına entegre edildi. 



DELIVERABLES (TESLİM EDİLECEK ÇIKTILAR) 
●​ 1x CCTV Kamera Envanteri & Saklama Grubu Şablonu 
●​ 1x CCTV Erişim & Export Log Tablosu 
●​ 1x Silme/Üzerine Yazma Job Raporu + Yıllık Denetim Özet Seti 

​
[Plan Şeması] — “Kat planı üstünde kamera noktaları, otel bağlamı” 

1600×1200px formatında, Otel Kat Planı Üzerinde CCTV Kamera Lokasyonları 
ve Görüş Alanı Mimarisi. Ana Giriş, Lobici, Resepsiyon ve Personel Geçiş 
Noktalarının Saklama Grupları (G1/G2) ve Görüş Açılarıyla Haritalandırılmış 
Mimari Görseli. 



​
[KPI Kartı] — “Erişim/export KPI kartı, otel bağlamı” 

1200×1200px kare formatında, CCTV Kamera Kayıtları Erişim ve Export 
Denetim KPI Kartı. Toplam İzleme Sayısı, İncident Bağlantılı Export Oranı (%), 
Saklama Süresi İhlal Sayısı ve Otomatik Silme Job Başarı Skoru Göstergesi. 
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