Live Yayin Hazirlik Checklist’i — Otel Live (v1.0)

Asset Amag: Bu checklist, otellerin Instagram/YouTube/TikTok live yayinlarini kontrollt
sekilde planlamasi igin senaryo akisi, teknik kurulum (internet—-ses—isik), chat moderasyonu,
CTA plani ve replay’den kisa igerik Gretim adimlarini tek diizende toplar. Amag; “dagilan
canl yayin” riskini azaltmak ve 1 live’dan ¢oklu asset Uretip sUrdurulebilir bir icerik motoru

kurmaktir.

Kim Kullanir?: Otel Pazarlama/SMM Ekibi, Produksiyon Ekibi, Sunucu/Moderator.

Nasil Kullanilir?

1.

2.

Platform & Senaryo Sec¢imi: Platformu ve ana hedefi segin (oda turu / sezon agilisi
/ etkinlik / Q&A).

Akis Plani & Teknik Test: 25 dakikalik zaman kutulu (timebox) akisi doldurun ve
yayin oncesi teknik test gergeklestirin.

Replay & igerik Uretimi: Yayin sonrasi replay kaydindan 5 kisa igerik (Reels/Shorts)
cikarip arsivleyin ve yayinlayin.

TEKNIK VE OPERASYONEL LIVE CHECKLIST'i

[ ] Platform Sec¢imi: Yayin platformu belirlendi (Instagram Live / YouTube Live /
TikTok Live).

[ 1 Hedef Tanimi: Canli yayinin ana temasi netlestirildi (Canli Oda Turu / Soru-Cevap
/ Etkinlik / Sezon Acilisi).

[ ] Senaryo Akisi (0—25 Dk): Dakika dakika zaman kisitlamali (timebox) sunum ve
tur akisi yazildi.

[ ] internet Yedegi (Failover): Ana Wi-Fi hattina ek olarak yedek hiicresel internet
(Hotspot) hazirlandi ve hizi test edildi.

[ ] Ses & Mikrofon Kontrolii: Kablosuz yaka mikrofonu baglandi, dis mekan igin
rizgar onleyici (deadcat) takildi.

[ 11sik & Pozlama Dengesi: YUz 15131 ve ortam aydinlatmasi kontrol edildi, sert isik
parlamalari énlendi.

[ 1 KVKK & Mahremiyet Kontrolii: Yayin glizergahindaki misafir ylzlerinin ve oda
numaralarinin gérinmemesi i¢in dnlemler alindi.

[]1 Chat & Moderasyon Kurulumu: Sorulari stizmek ve sabitlemek igin ikinci bir
cihazla moderator gorevlendirildi.

[ 1 CTA Planlamasi: Yayin ortasi, kapanis ve replay agiklama metni icin 6zel
teklif/link yonlendirmeleri hazirlandi.

[ ] Replay — 5 Kisa igerik Plani: Canli yayindan kesilip dikey formata
donusturilecek 5 adet klip noktasi belirlendi.



PROBLEM - KOK NEDEN - ¢OzUM TABLOSU

Problem Kok Neden Gozum

Yayin dagiliyor Akis yok 25 dk akis + timebox
Ses kotii Mikrofon yok/rlizgar yaka mic + rlizgar onlemi
internet kopuyor yedek yok hotspot + test

Marka riski mahremiyet yok izin kurali + moderasyon

14 GUNLUK SPRINT PLANI (GUN 1-14)
[GUln 01-02] Hedef + platform + akis plani

[Gin 03-04] Teknik setup + test yayin

[Gin 05] Canli Yayin (Live Day)

[Giin 06-07] Replay edit + 5 kisa icerik (Reels/TikTok)

[GUn 08-10] Yayinlama + CTA/landing yonlendirmeleri

[GUn 11-14] Performans okuma + sonraki live plani

e Giin 1-2: Canli yayin hedefinin, kullanilacak platformun ve 25 dakikalik akis
senaryosunun netlestiriimesi.

e Giin 3—4: Mobil kit, mikrofon, 1sik ve internet yedeklerinin (hotspot) kurulmasi, kapali

devre test yayininin yapilmasi.

e Giin 5 (Yayin Giinii): Canl yayinin moderator esliginde gergeklestiriimesi ve kayit

(replay) alinmasi.
e Giin 6-7: Replay videosunun kurgulanmasi ve en iyi anlardan 5 adet dikey kisa
video (Shorts/Reels) cikariimasi.
e Giin 8-10: Uretilen kisa igeriklerin sosyal medyada yayinlanmasi ve 6zel CTA
linklerinin agilis sayfasina (landing page) yonlendiriimesi.

e Giin 11-14: izlenme, etkilesim ve web sitesi trafik performanslarinin okunmasi; bir

sonraki canli yayin stratejisinin belirlenmesi.



Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

e 25 Dakikalik Canh Yayin Akis Dokiimani: Dakika dakika sunucu replikleri, gegisler
ve visual cues (gorsel ipuglari) sablonu.

e Teknik Setup & Mobil Ekipman Listesi: Cekim ekibi icin donanim, baglanti ve
yedekleme kontrol gizelgesi.

e Canli Yayin Moderasyon Soru Bankasi: Moderatorin akis sirasinda sorabilecegi
ve chat'te sabitleyebilecegi hazir SSS seti.

e Replay + 5 Kisa igerik (Shorts/Reels) Seti: Yayin sonrasinda dikey kurgu ile
derlenmis 5 adet dne ¢ikan an videosu.

e Arsiv & Adlandirma (Naming) Notu: Canli yayin ham verisi ve turev videolarin
dijital varlik kitiphanesine yuklenme rehberi.
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[Set-up diyagrami] — "Kameral/telefon/mikrofon/isik diizeni"

1920x1080px (16:9) genis formatinda, Otel Mobil Canli Yayin Teknik Setup
Semasi. Koyu karbon gri zemin lizerinde; merkezde sabitleyici (gimbal)
tizerindeki akilli telefon ve ona bagli kablosuz yaka mikrofonu alicisi, telefonun
lizerine monte edilmis kompakt LED dolgu 1s1g1 ve yan tarafta canli yayin
chat'ini takip eden moderatériin tablet cihazi detayl teknik gizimle
gdbsterilmektedir.



[ 9:41

Instagram v

Jnstagram (9:16) > YouTube Live (16:9) J* TikTok [iiE

Room Tour + Q&A Announcement + SEO Energy + Highlight

[Replay ornekleri] — "Shorts/Reels déniigiim ornekleri"

1920x1080px (16:9) genis formatinda, 1 Canli Yayindan Uretilen 5 Kisa Video
Déniisiim Mimarisi Gérseli. Koyu karbon gri zemin (zerinde sol tarafta
yatay/dikey 25 dakikalik master canli yayin kaydi; saga dogru oklarla ayrilan 5
adet 9:16 dikey akilli telefon ekrani: [1. Vurucu An / Hook], [2. King Suite Oda
Turu], [3. Sefin Ozel Sunumu], [4. Soru-Cevap Ani], [5. Ozel indirim CTA'i] igerik

kartlariyla sergilenmektedir.
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