
Otel GBP Alan & Checklist Şablonu (v1.0) 
 

Asset Amacı: Otelinizin Google Business Profile üzerindeki tüm alanlarını "Zorunlu, Kritik ve 
Gelişmiş" olarak sınıflandırır. 30 dakikalık bir tarama ile harita görünürlüğünüzü (Local SEO) 
etkileyen eksikleri tespit etmenizi ve rezervasyon butonundan fotoğraf kalitesine kadar her 

noktayı optimize etmenizi sağlar. 

Kim Kullanır?: Otel Sahipleri, Genel Müdürler, Satış–Pazarlama Müdürleri ve Dijital Ekipler. 

 

A) GBP Veri Yapılandırma Şablonu (Template) 

Aşağıdaki alanları kendi otel verilerinizle doldurun ve eksik olanları işaretleyin: 

📍 1. Temel İşletme Bilgileri 

●​ İşletme Adı: ______________________________ (OTA ve Site ile aynı olmalı) 
●​ Adres (NAP Standart): ____________________________________________ 
●​ Telefon: ______________________________ 
●​ Web Sitesi: ______________________________ 
●​ Rezervasyon Linki: ______________________________ (Doğrudan rezervasyon 

motoru veya landing page) 

 

🏷️ 2. Kategori & Nitelik (Attributes) 

●​ Birincil Kategori: ______________________________ (Örn: Resort Hotel) 
●​ İkincil Kategoriler: ______________________________ (Örn: Spa Hotel, Beach 

Resort) 
●​ Özellikler (Amenities): 

○​ [ ] Her Şey Dahil (All Inclusive) [ ] Çocuk Dostu (Kids Club) 
○​ [ ] Özel Plaj [ ] Spa & Wellness [ ] Ücretsiz Otopark [ ] Aquapark 

 

📸 3. Medya & İçerik Envanteri 

En az bir adet güncel (son 12 ay) fotoğrafınızın olup olmadığını kontrol edin: 

●​ [ ] Dış Cephe - [ ] Lobby - [ ] Oda Tipleri - [ ] Havuz/Plaj - [ ] Yeme-İçme (F&B) 

 



B) Hızlı Kontrol Listesi (Checklist) 

●​ [ ] NAP Tutarlılığı: Otel adı, adres ve telefon bilgisi web sitesi ve OTA'lar ile %100 
aynı mı? 

●​ [ ] Link Kontrolü: Rezervasyon linki çalışıyor ve mobil kullanıcıyı doğru sayfaya 
yönlendiriyor mu? 

●​ [ ] Görsellik: Fotoğraflar yüksek çözünürlüklü mü ve otelin güncel halini yansıtıyor 
mu? 

●​ [ ] Sorgu Uyumu: Seçilen kategoriler ve özellikler, hedef kitlenizin yaptığı aramalarla 
(Örn: "Antalya çocuk dostu otel") örtüşüyor mu? 

●​ [ ] SSS (Q&A): Sıkça sorulan 5-10 soru sisteme girildi ve kısa, net yanıtlar verildi mi? 

 

C) Uygulama Örneği 

●​ Birincil Kategori: "Resort Hotel" 
●​ Öne Çıkan Özellikler: "All inclusive", "Kids club", "Free Wi-Fi" 
●​ Rezervasyon Linki: 

oteladi.com/rezervasyon?utm_source=google&utm_medium=gbp 
●​ Aksiyon: SSS alanına "Evcil hayvan kabul ediliyor mu?" sorusu eklenip "Hayır, 

tesisimiz evcil hayvan dostu değildir." yanıtı girildi. 

 

D) Deliverables (Teslim Edilecekler) 

1.​ Alan Yapılandırma Şablonu: Tüm GBP sekmeleri için veri giriş rehberi. 
2.​ Önceliklendirilmiş Aksiyon Planı: En yüksek etkiyi yaratacak 10 iyileştirme adımı. 
3.​ Medya Yükleme Takvimi: Sezonluk fotoğraf güncelleme planı. 
4.​ Haftalık KPI Raporu: Görüntülenme, Arama ve Yol Tarifi metrikleri takip çizelgesi. 
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