Reels KVKK & izin Siirecgleri Checklist Sablonu —

Safety & Compliance (v1.0)

Asset Amag: Bu asset, reels ¢ekimlerinde ylz/¢ocuk/Uginci kisi, mekan izinleri ve telif
risklerini sahada hizlica yonetmek igin tasarlandi. Cekim 6ncesi risk siniflandirma, yazili izin
toplama ve yayin éncesi kontrol adimlarini standardize ederek icerik kaldirma/sikayet riskini

azaltmayi hedefler. Bu dokiiman hukuki danigmanlik yerine operasyonel bir “uyum rutini”

sunar; kritik durumda hukuk/kurumsal iletisim onayi sarttir.

Kim Kullanir?: TR genelinde; 6zellikle otel, saglik, egitim ve kurumsal B2B markalarin

icerik/PR/SMM ekipleri ile ajanslar.

Nasil Kullanihir?

1.

2.

Cekim planlamasi agsamasinda sahaya gikmadan once potansiyel yasal riskleri (yuz,
cocuk, marka, mizik ve ekran goéruntileri Gzerinden) tarayin.

izin gerektirdigi tespit edilen tiim sahneler, misafirler veya calisanlar igin yazili onay
formlarini toplayarak dijital ortamda arsivleyin.

Yayin dncesi kontrol listesini adim adim tamamlayin; ekibin igerik Gretim
aligkanliklarini guvenli hale getirmek i¢in 14 gunluk uyum sprintini uygulayin.

TEMPLATE: Operasyonel Uyum Altyapisi
A) Olgiim & Onceliklendirme Checklist’i

[ 1 Misafir ve Calisan Yiizleri: Kadraja dogrudan giren, kimligi tespit edilebilir misafir
veya personel var mi? (Varsa acgik riza formu alinmali veya kurguda maskeleme/blur
uygulanmalidir).

[ 1 Cocuk ve Hassas Gruplar: Cekim alaninda ¢cocuk veya hassas gruplar yer aliyor
mu? (Etik ve yasal hassasiyet nedeniyle tercihen yiizleri géstermeden arkadan ¢ekim
yapin; yiz gériinecekse mutlaka veli izin ve onay siireglerini tamamlayin).

[ ] Hassas Mekan Denetimi: Cekim yapilan yer sadlik, egitim veya mahremiyet
iceren 6zel bir alan m1? (Bu alanlar i¢in kurumsal iletisimden ekstra onay alinmalidir).
[ ] Uglincii Taraf Logolari: Kadrajda baska markalara ait tescilli logolar veya
tabelalar belirgin sekilde gbéze batiyor mu? (Gerekirse kadraji daraltarak temizleyin
veya ilgili markadan izin alin).

[ ] Telif Haklar1 ve Miizik: Videoda kullanilan muzik, ses efekti veya telifli gorsel
Ogelerin hak kontroll yapildi m1? (Platform kisittamalarindan kaginmak igin ticari
kullanima uygun veya telifsiz glivenli alternatifleri secin).

[ 1] Demo ve Ekran Gériintiileri: B2B yazilim ekranlarinda veya sunumlarda gergek
musteri isimleri, fiyat politikalar veya s6zlegsme metinleri goranuayor mu? (Bu alanlari
maskeleyin veya tamamen sahte/anonim test verileri kullanin).

[ ] Reklam Taginabilirligi: ilgili organik igerik daha sonra parali reklam
kampanyalarinda (Spark Ads vb.) creative asset olarak kullanilacak mi? (Yayin
reklam boyutuna tasinacaksa risk filtresini en (ist seviyeye ¢ikarin).

[ 1 Sorumluluk Atamasi: Yayindan hemen dnce son "risk taramasini" yapacak olan
sorumlu ekip Uyesi belirlendi mi?

[ ] Argivleme Rutini: Toplanan tim yazili izinler, onay e-postalari veya DM onay
ekran goruntuleri sistemli bir sekilde klasérlenip argiviendi mi?



e [ ] Hukuki Danigma Koprusii: SUpheli, gri veya riskli bir durum sezildiginde
kurumsal hukuk departmani veya kurumsal iletisim birimiyle onay kdprusu kuruldu

mu?

B) Problem $\rightarrow$ K6k Neden $\rightarrow$ Co6ziim Tablosu

lletilen image 7883bc.png gérselindeki operasyonel matris yapisina gére saha ¢éziimleri su

sekilde formdile edilmigtir:

Problem

Misafir yuzleri
kadraja giriyor

Cocuk icerikleri
risk yaratiyor

Logo/marka
karmasasi

Telif nedeniyle
icerik kaldirihyor

Demo ekrani
hassas veri
iceriyor

Sire¢ ekipte
daginik

C) 14 Giinliik Sprint Plani (Giin Giin Uyum Akisi)

Kok Neden

Spontane gelisen
cekimler, alanin en
kalabalik oldugu saatler

Mahremiyet ve etik
kurallara dair ylksek
hassasiyet

Ortak kullanim
alanlarindaki gorsel
kalabalik (clutter)

Onceden yapilmis bir hak
ve lisans kontroltintn
olmamasi

Canli araylzlerin veya
gercek musteri verilerinin
kullaniimasi

Net kurallarin, SOP
dokumanlarinin ve
standartlarin olmamasi

Gozum

Cekim saatlerini/kadraj planini
revize etme + yuzun gérunmedigi
acllara odaklanma + kurguda blur
kullanimi

Yzl net gostermeden
arkadan/agih anlatim kurgusu +
veli yazil izni + kurumsal i¢ onay
mekanizmasi

Cekim oncesi kadraj temizligi +
post-prodiiksiyonda istenmeyen
logo taramasi ve temizligi

Ticari kullanima agik
lisansli/telifsiz mizik havuzunun
olusturulmasi + yayindan énce
telif kontrol adimi

Hassas alanlarin kurguda
maskelenmesi + sunum igin sahte
veri Uretilmesi + departman onay:

Operasyonel kontrol listesi
(checklist) + net rol dagilimi + 14
gunlik uyum sprinti

e Giin 1-2 | Risk Haritalandirma: Hesabin ve mekanin genel risk haritasini ¢ikar
(yuz, ¢cocuk, mekan, telif boyutunda); gegmiste risk yaratmis érnekleri analiz igin

topla.



Giin 3-4 | Altyapi Olusturma: Sahada hizlica kullanilabilecek yazili izin formu
sablonlarini (misafir, calisan ve kullanici tarafindan Uretilen icerikler - UGC igin)
hazirla.

Giin 5-6 | Siire¢ Entegrasyonu: Yayin dncesi uyum kontrol adimini igerik onay ve
yonetim surecinde zorunlu bir onay kapisi haline getir.

Giin 7-8 | Ekip Egitimi: igerik Ureten ekibe sahada "giivenli kadraj" alma kurallarini
ve kurguda pratik maskeleme/blur yapma yéntemlerini uygulamali olarak aktar.

Giin 9-10 | Telif Giivenligi: Ajans ve in-house ekibin ortak kullanabilecegi
lisanslh/telifsiz mizik ve ses efekti havuzunu net kurallarla kilitle.

Giin 11-12 | Pilot Denetim: Yeni Uretilen 10 igerik Uzerinde ugtan uca pilot denetim
(risk taramasi) gerceklestirerek eksikleri yerinde gor.

Giin 13 | Performans Olgiimii: Alinan sikayet/icerik kaldirma taleplerini ve ekibin i¢
stire¢ uyumluluk oranlarini gésteren KPI raporunu tamamia.

Giin 14 | Dagitim & SOP: Gelistirilen bu standardi Standart Operasyon Proseddru
(SOP) dékiimani olarak resmi olarak yayinla ve kalici yasal uyum sorumlularini ata.

D) Oncesi/Sonrasi KPI Tablosu

lletilen image_788410.png gérselindeki verilere gére, operasyonel uyum rutini saglandiginda
hedeflenen degisim matrisi:

KPI Once (Standartsiz) Sonra (Siiregli)

Sikayet/kaldirma Daha sik / 6ngérilemez Sureg takibiyle daha az / daha

talebi yasal riskler kontrollt egilim

Yayin kesintisi Telif veya KVKK ihlali Kontrolleri tamamlanmig, daha
nedeniyle yuksek risk dusik yayin riski

Uretim hizi "Son dakika" ¢ikan yasal Adimlari bastan belirlenmis,
engellerle durur planli ve surddrulebilir akis

Marka gliveni istikrarsiz ve dalgali Standartlara bagli, daha tutarh
marka imaiji ve givenli kurumsal durus

Giivenlik ve KVKK Odakl Kisa Video Uretiminde 5 Altin Kural

1.

izin Siireglerini Gekimden Once Coziin: KVKK veya telif onaylarini kurgu bittikten
sonra halletmeye g¢alismayin. Cekim planlamasi yapilirken kimlerden yazili onay
alinacagini veya nerelerin maskelenecedini 6nceden belirleyin.

Cocuk Kadrajlarinda Maksimum Hassasiyet Gésterin: Ozellikle otel mini club,
okul veya etkinlik ¢ekimlerinde gocuklarin ytzlerini dogrudan algoritmaya acik sekilde



paylagmaktan kaginin. Odak noktasini gocugun yizune degil, aktivitenin kendisine
veya objelere vererek acili cekimler yapin.

Ekran Goriintulerinde Gergek Veri Kullanmayin: B2B urin tanitimlarinda veya
canli yazihm demolarinda asla gercek bir misterinin paneline veya faturasina yer
vermeyin. Sadece bu ¢ekimler igin tasarlanmis kurmaca isimler ve hayali sayilardan
olusan demo hesaplari kullanin.

Onay Kayitlarini Dijitalde Tek Noktada Toplayin: Alinan riza formlarini, onay
maillerini veya onay verilen DM yazismalarinin ekran goéruntulerini daginik
birakmayin. Her video projesinin ham dosyalarinin yanina yasal onay klasérini
ekleyerek arsiv standardi kurun.

Siipheli Durumlarda inisiyatif Almayin: Eger bir gekimin telif hakki veya kisisel
verilerin korunmasi agisindan risk olusturup olusturmadi§i konusunda ekip iginde
ikilemde kaliniyorsa, videoyu riske atip yayinlamayin; sireci hemen kurumsal iletigsim
veya hukuk departmaninin resmi onayina tagiyin.

Guvenlik & KVKK Uyum Kontrol Listesi

[ 1 Cekim yapilacak alanlar ve kadraja girecek kisiler KVKK risk siniflandirmasina
gore tarandi.

[ 1 Taninabilir ylzler ve hassas gruplar icin yazili rniza formlari alindi ve dijital olarak
arsivlendi.

[ ] Ekran gérintilerindeki veya demolardaki tim musteri, fiyat ve tescilli sézlesme
verileri maskelendi.

[ 1 Kullanilan tim mduziklerin, seslerin ve gorsel 6gelerin ticari kullanim haklari kontrol
edildi.

[ 1 Yayindan hemen 6nce son kontrolleri yapacak risk tarama sorumlusu onay
kapisini tamamladi.

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

Sektérel Risk Siniflandirma ve Filtreleme Sablonu

Hazir Kurumsal Yazili izin Formlari ve Arsivieme Standardi

Yayin Oncesi Adim Adim Operasyonel Kontrol Checklist'i

Ekipler icin 14 Giinliik Givenli igerik Uretim Sprint Plani

Dogru ve Yanls Kadrajlari Gésteren "Glivenli vs. Riskli Kare" Ornek Seti
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[Checklist / Framework Card]

Ajanslarin ve igerik ekiplerinin ¢cekim éncesinde ve kurgu masasinda elinin
altinda bulundurmasi gereken; misafir yiizli kontrolii, gocuk mahremiyeti filtresi,
demo ekrani anonimlestirme kurallari ve telifli miizik denetimi adimlarini iceren
kare formatli operasyonel KVKK checklist kart tasarimi



Guvenli vs Riskli
Reels Kare Ornek Seti

isimlik
Galisaylar

Giivenli Kare Riskli Kare
(detay plan, siluet, (bulanik olmayan misafir yiizii,
marka-giivenli kadraj) isimlik, Giclincii taraf logo)

[Proof Card]

Saha ekiplerinin dogru kadraji aninda ayirt edebilmesi icin tasarlanmisg; sol
tarafta kalabalik havuz basinda insan ytizlerinin net segildigi riskli kareyi (X), sag
tarafta ise ayni ortamin sadece havuz suyuna, mimari detaylara veya arkasi
doénlik siliietlere odaklanarak ¢ekilmis yasal olarak glivenli alternatifini gbsteren
"Onceki / Sonraki" karsilastirma karti
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