Veri Retention & Anonimlestirme Planlama
Sablonu (v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon, veri minimizasyonunu "form alani" seviyesinde; saklama
(retention) slreclerini ise "veri turd" bazinda yénetmenizi saglar. Her veri turu icin kullanim
amaci, saklama silresi ve imha yéntemini tek tabloda toplayarak KVKK’daki "gerektigi kadar
ilkesini uygulanabilir bir surece donusturar.

Kim Kullanir?: Pazarlama, IT/Yazilim, operasyon ekipleri ve veri isleyen ajanslar.

VERI TURU:
LEAD / REZERVASYON

RETENTION OTOMATIK RAPORLAMA
SURESI GOREV (Job) iHTiYACI
DOLDU MU? TETIKLE VAR MI?

SILME
(Veriyi Yok Et)

AUDIT LOG
(islem Kaydr)

(Bekle)

ANONIMLESTIRME
(Kimlik Kaldir)

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Envanter Cikarma: Sistemlerdeki veri tlrlerini (Lead, rezervasyon, s6zlesme, log

vb.) listeleyin.
2. Yontem Belirleme: Her veri tiru igin saklama suresini ve kapanis yontemini (Silme

veya Anonimlestirme) tanimlayin.
3. Otomasyon: Sireci yurutecek otomatik gorevleri (Job/Cron) ve sorumlulari

belirleyerek degisiklik kaydi agin.



B) TEMPLATE — Planlama Sablon Alanlan

Veri Turii:
Kaynak Sistem: (Web / CRM / PMS / Call Center / OTA / Log)

Alanlar (Kisa Liste):
isleme Amaci:
Zorunlu mu? (E/H):
Retention (Saklama Siiresi):
Kapanis Yontemi: (Sil / Anonimlestir)
Otomasyon Gorevi: (Cron / Job / Workflow)
Sire¢ Sahibi (Owner):
Audit / Log Kaydi: (E/H)
Not / Risk:

Uygulama igin 5 Altin Kural

1.

2.

Odak Noktasi: Saklama surelerini sistem geneli icin degil, her "veri tiri" 6zelinde
belirleyin.

Minimizasyon: Zorunlu olmayan alanlari dogrudan "kaldirilacak adaylar" listesine
alin.

Net Kapanig: Her satirda imha yontemi (silme veya anonimlestirme) mutlaka
belirtiimelidir.

Sorumluluk: Otomasyon gorevi ve sure¢ sahibi atanmayan higbir veri tirinu tabloda
birakmayin.

Dinamik Takip: Her yeni form veya Uriin eklendiginde tabloyu gincelleyin (365 glin
refresh kurali).

VERI MiNIMIiZASYONU
CHECKLIST

—

Formlarda Zorunlu Alanlar
Minimize Edildi

:” |
v

| "Gereksiz / Riskli" Alanlar Kaldirldi

l‘;' Veri TUri S6zIGgU (Data Dictionary)
) Cikarildi

E{? Her Tir icin Retention & Kapanis
: Yontemi Belirlendi

[‘:] Otomatik Silme/Anonimlestirme
¥ Job'lari Planland



Kontrol Listesi & Deliverables

e [] Formlardaki zorunlu alan sayisi minimize edildi.
e [] Kurumsal "Veri Turl S6zI0gu" olusturuldu.

e [] Otomatik silme/anonimlestirme job'lar teknik olarak planlandi.
e [] Degisiklik loglari ve audit kayitlari aktif edildi.

Teslim Edilecekler: Veri Turl Karar Matrisi, 301/Ydnlendirme Haritasi (Eski Veri igin),
Otomasyon is Akis Plani.
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