Same-Day Edit Akig & Gorev Dagilimi Sablonu
(v1.0)

Asset Amaci: Bu sablon, otel etkinliklerinde ve lansmanlarinda "Same-Day Edit" (Ayni Gun
Kurgu) sturecini profesyonel bir standarta baglar. Hangi icerigin ¢ekilecegi, kimin
kurgulayacagi ve kimin onaylayacagi gibi kritik noktalar tek sayfada netlestirerek; dosya
karmasasini ve onay gecikmelerini dnleyip "ayni gun yayin" penceresini kagirmamanizi
sagdlar.

Kim Kullanir?: GM/Marketing Lead, prodiiksiyon ajanslari, editorler, sosyal medya
yoneticileri ve etkinlik koordinatorleri.

Nasil Kullanilir? (3 Adim)

1. Hedefleme: Etkinlik tirtine gore cikti setini (Highlight, Reels, Story adetleri)
belirleyin.

2. Delegasyon: Gorev dagilimini yapin ve onay suresini (Orn: Max 15 dakika) kesin
olarak kilitleyin.

3. Lojistik: Saat bazl yayin takvimini ve sahadaki SSD/dosya akis planini ekiple
paylasarak testi yapin.

HIZLI ONAY KRITERLERI (5 Madde)

o LOGO & MARKA: Dogru ve okunur.

O BILGIi DOGRULUGU: Yanlis metin/isim
yok.

O GORUNTU KALITESI: Olumsuz/uygunsuz
kare yok.

Q MUZiK & TON: Marka kimligine uygun.

0 SURE & FORMAT: Platforma (Reels/Story)
uygun.

Hedef: 15 Dakikada Tek Tur Onay



TEMPLATE: Planlama & Gorev Matrisi

A) Cikti Seti & Kapsam

Highlight (60-120 sn): [] Var /[ ] Yok

Reels / Shorts (15-30 sn): ___ adet (Orn: 3 adet)

Story Paketi: ___ adet (Orn: 5-7 klip)

Hizl Fotograf Seti:  adet (Basin ve anlik paylasim igin)

B) Gorev Dagilimi (Sorumluluk Matrisi)

Gorev

Sorumlu isim

Kritik Not

Cekim Lideri

Acl ve 1s1k devamlihigindan sorumlu.

Select (Segim)

Kartlar geldikge en iyi sahneleri ayiklar.

Editor (On-site)

Sahada anlik kurgu ve renk (color) yapar.

Onaylayan

Tek Yetkili. Max ___ dk iginde onay/revizyon verir.

Yayinlayan (SM)

Caption, hashtag ve tagleme ile paylagimi yapar.

C) Onay Kriteri & Teknik Akig

[ ] Marka Uyumu: Logo dogru konumda, marka dili ve renkleri uygun.
[ ]igerik Giivenligi: Yanlis bilgi veya marka imajini zedeleyecek olumsuz goriintii

yok.

[ ] Teknik Kalite: Mizik telifli degil, ¢ozinurlik ve format mecraya uygun.
[ ] Depolama: SSD klasér diizeni standart; kartlar etiketli.
[ 1 Baglanti: internet hizi dogrulandi (Upload: __ Mbps).




Giin ici Yayin Takvimi (Ornek)

Saat icerik Tiirii Durum | Kanal

10:00 - 12:00 | ilk Story Seti (Hazirlik/Welcome) Canli IG/FB

14:00 - 15:00 | Hizli Reels (Keynote/Acilig) Kurgu Reels/TikTok
18:00 - 19:30 | Same-Day Highlight (Gala/Kapanis Oncesi) | Yayin | Ana Ekran/YT

Deliverables

e 1 Highlight Video, 3-5 Dikey Video, Story Seti, 48-72 Saatlik Uzun Versiyon Plani.
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