Surdurulebilir Otel Etkinligi Checklist & Karbon
Ozeti Sablonu — Creative / Sustainability (v1.0)

Asset Amag: Bu asset, otel etkinliklerinde low-impact prodiksiyon, zero waste banket ve

karbon ayak izi 6zetini tek sablonda birlestirir. Amag; sirdurdlebilirlik adimlarini

somutlastirmak, etkinlikten etkinlige kiyaslanabilir hale getirmek ve iletisimde greenwashing

riskini azaltmaktir.

Kim Kullanir?: Etkinlik / MICE Yoneticisi, Satin Aima, F&B, Pazarlama, Ajans / Prodiiksiyon

Lideri.

Nasil Kullanilir?

1.

Planlama ve Atama: Etkinlikten dnce low-impact ve zero waste checklist’ini doldurup
ilgili sorumlulari (F&B, Operasyon vb.) atayin.

Saha Dogrulamasi: Etkinlik sirasinda atik istasyonu yerlesimi ve dijital kayit
(kagitsiz) gibi operasyonel adimlari sahada dogrulayin.

Raporlama ve iletisim: Etkinlik sonrasi karbon &zeti tablosunu doldurun ve
abartidan uzak “yesil 6zet” iletisim materyallerini hazirlayip paylagin.

A) CHECKLIST / OLGUM & ONCELIKLENDIRME

[ 1 Low-impact Dekor: Modiiler ve yeniden kullanilabilir set/sahne materyalleri
hazirlandi.

[ 1 Kagitsiz Kayit: QR kod ve dijital program/ydnlendirme sistemleri aktif edildi.

[ 1 Zero Waste Banket: F&B ile porsiyon plani yapildi, tek kullanimlik plastik azaltim
adimi netlestirildi.

[ 1 Yerel Tedarik: Yerel tedarikgi (Local Supplier) listesi ve menide mevsimsellik
kontrolu yapildi.

[ ] Atik Ayristirma istasyonu: Geri déniisiim istasyonlarinin konumu, gorsel
yénlendirmeleri ve personel brief'i hazirlandi.

[ ] Karbon Ozeti: Emisyon kaynaklari ve azaltim tablosu etkinlik sonrasi doldurulmak
Uzere sablonlandi.

[ ] Yesil iletisim: Kanita dayali, somut 5 siirdiirilebilirlik uygulamasi iletisim metni
hazirlandi (Greenwashing'den/abartidan uzak).

[ ] Sertifika & Logolar (Varsayim): Eko-etiket ve sertifika logolarinin élgtlt/dogru
kullanim plani yapildi.
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[Checklist Card] — “Yesil etkinlik checklist karti”

1200%1200px kare formatinda, Strdiirdlebilir Etkinlik Checklist Gérseli. Koyu
zemin lizerinde doga yesili detaylarla hazirlanmig form.

PROBLEM - KOK NEDEN - ¢OzZUM TABLOSU
(Referans Dosya: image_7bdf39.png)

Problem Kok Neden Cozium

"Greenwashing" algisi Somut kanit yok = 5 somut uygulama + kisa karbon
Ozeti tablosu



Atik ayrigtirma
calismiyor

Misafir "kisit"
hissediyor

Tek kullanimlik artiyor

Tedarik¢i uyumsuz

14 GUNLUK SPRINT PLANI (GUN 1-14)

Gun 1: Yesil hedeflerin belilenmesi + 5 somut surdirulebilirlik uygulamasinin segimi.
Giin 2: Modiler dekor ve dijital signage envanterinin kontrold.

Giin 3: Kagitsiz kayit sistemi ve dijital program kurgusunun tamamlanmasi.

Gun 4: Zero waste banket planlamasi (F&B departmani ile birlikte).

Giin 5: Yerel tedarikgi listesinin netlestiriimesi + mevsimsellik kontroli.

Giin 6: Atik ayristirma istasyonu yerlesim plani ve gorsel yénlendirmelerin tasarimi.
Giin 7: Personel mikro egitimi (Operasyon ve F&B ekipleri igin 10 dk'lik brief).

Giin 8: Karbon 6zeti tablo sablonunun veri girisi i¢in hazir hale getirilimesi.

Giin 9: Yesil iletisim metni + "3 videoluk seri" igerik planinin olusturulmasi.

Giin 10: Sertifika ve logo kullanim kurallarinin (6l¢tli kullanim) belirlenmesi.

Gun 11: Pilot etkinlik / mini uygulama testi (sistem dogrulamast).

Giin 12: iyilestirme fazi: Tespit edilen darbogazlarin (bottleneck) ¢ézimi.

Giin 13: Etkinlik glint saha kontrol listesi (Go/No-Go onayt).

Gun 14: Etkinlik sonrasi 1 sayfalik yesil 6zet raporu + 6grenim guncellemeleri.

Personel brief’i
yok

iletisim yanlis

Banket plani
yok

Standart yok

10 dk mikro egitim + istasyon
sorumlusu

"konfor + kalite" dili + kolay kullanim

porsiyon/servis plani + su istasyonu

sdzlesmeye yesil minimum sartlar
(Varsayim)

ONCESIi / SONRASI KPI TABLOSU (YON BELIRTIR)
(Referans Dosya: image_7b767e.png)

KPI

Tek kullanimhik tiiketimi

Ayristirma uygulama tutarlhihig

Once (Varsayim) Sonra (Hedef)

daha yuksek daha disuk

degisken

daha standart



Yerel tedarik kullanimi belirsiz daha goéranar

Misafir giiven algisi degisken daha tutarh

DELIVERABLES (TESLIM EDILECEK GIKTILAR)

1x Yesil Etkinlik (Low-Impact) Checklist'i (Tek Sayfa)
1x Atik istasyonu Saha Yerlesim Plani

1x Karbon Ayak izi Ozeti & Azaltim Tablosu

1x “3 Videoda Yesil Seri” iletisim igerik Plani

1x Etkinlik Sonrasi 1 Sayfalik Yesil Ozet Raporu

[Proof Card] — “Deliverables proof karti”

1200%1200px kare formatinda, Strdirdlebilir Otel Etkinlikleri Paketi Proof
Goérseli. Karbon gri zemin lizerinde ekolojik yegil ve giimlis detaylar:
Stirdiirtilebilirlik raporu ve azaltim hedeflerini gésteren ekran mockup'lari, sag
tarafta yesil etkinlik sertifikasyon rozeti yer almaktadir.
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