
Sürdürülebilir Otel Etkinliği Checklist & Karbon 
Özeti Şablonu — Creative / Sustainability (v1.0) 

Asset Amaç: Bu asset, otel etkinliklerinde low-impact prodüksiyon, zero waste banket ve 
karbon ayak izi özetini tek şablonda birleştirir. Amaç; sürdürülebilirlik adımlarını 

somutlaştırmak, etkinlikten etkinliğe kıyaslanabilir hale getirmek ve iletişimde greenwashing 
riskini azaltmaktır. 

Kim Kullanır?: Etkinlik / MICE Yöneticisi, Satın Alma, F&B, Pazarlama, Ajans / Prodüksiyon 
Lideri. 

Nasıl Kullanılır? 
1.​ Planlama ve Atama: Etkinlikten önce low-impact ve zero waste checklist’ini doldurup 

ilgili sorumluları (F&B, Operasyon vb.) atayın. 
2.​ Saha Doğrulaması: Etkinlik sırasında atık istasyonu yerleşimi ve dijital kayıt 

(kağıtsız) gibi operasyonel adımları sahada doğrulayın. 
3.​ Raporlama ve İletişim: Etkinlik sonrası karbon özeti tablosunu doldurun ve 

abartıdan uzak “yeşil özet” iletişim materyallerini hazırlayıp paylaşın. 

A) CHECKLIST / ÖLÇÜM & ÖNCELİKLENDİRME 
●​ [ ] Low-impact Dekor: Modüler ve yeniden kullanılabilir set/sahne materyalleri 

hazırlandı. 
●​ [ ] Kağıtsız Kayıt: QR kod ve dijital program/yönlendirme sistemleri aktif edildi. 
●​ [ ] Zero Waste Banket: F&B ile porsiyon planı yapıldı, tek kullanımlık plastik azaltım 

adımı netleştirildi. 
●​ [ ] Yerel Tedarik: Yerel tedarikçi (Local Supplier) listesi ve menüde mevsimsellik 

kontrolü yapıldı. 
●​ [ ] Atık Ayrıştırma İstasyonu: Geri dönüşüm istasyonlarının konumu, görsel 

yönlendirmeleri ve personel brief’i hazırlandı. 
●​ [ ] Karbon Özeti: Emisyon kaynakları ve azaltım tablosu etkinlik sonrası doldurulmak 

üzere şablonlandı. 
●​ [ ] Yeşil İletişim: Kanıta dayalı, somut 5 sürdürülebilirlik uygulaması iletişim metni 

hazırlandı (Greenwashing'den/abartıdan uzak). 
●​ [ ] Sertifika & Logolar (Varsayım): Eko-etiket ve sertifika logolarının ölçülü/doğru 

kullanım planı yapıldı. 



​
[Checklist Card] —  “Yeşil etkinlik checklist kartı” 

1200×1200px kare formatında, Sürdürülebilir Etkinlik Checklist Görseli. Koyu 
zemin üzerinde doğa yeşili detaylarla hazırlanmış form. 

PROBLEM ➔ KÖK NEDEN ➔ ÇÖZÜM TABLOSU 
(Referans Dosya: image_7bdf39.png) 

Problem Kök Neden Çözüm 

"Greenwashing" algısı Somut kanıt yok 5 somut uygulama + kısa karbon 
özeti tablosu 



Atık ayrıştırma 
çalışmıyor 

Personel brief’i 
yok 

10 dk mikro eğitim + istasyon 
sorumlusu 

Misafir "kısıt" 
hissediyor 

İletişim yanlış "konfor + kalite" dili + kolay kullanım 

Tek kullanımlık artıyor Banket planı 
yok 

porsiyon/servis planı + su istasyonu 

Tedarikçi uyumsuz Standart yok sözleşmeye yeşil minimum şartlar 
(Varsayım) 

 
14 GÜNLÜK SPRINT PLANI (GÜN 1–14) 

●​ Gün 1: Yeşil hedeflerin belirlenmesi + 5 somut sürdürülebilirlik uygulamasının seçimi. 
●​ Gün 2: Modüler dekor ve dijital signage envanterinin kontrolü. 
●​ Gün 3: Kağıtsız kayıt sistemi ve dijital program kurgusunun tamamlanması. 
●​ Gün 4: Zero waste banket planlaması (F&B departmanı ile birlikte). 
●​ Gün 5: Yerel tedarikçi listesinin netleştirilmesi + mevsimsellik kontrolü. 
●​ Gün 6: Atık ayrıştırma istasyonu yerleşim planı ve görsel yönlendirmelerin tasarımı. 
●​ Gün 7: Personel mikro eğitimi (Operasyon ve F&B ekipleri için 10 dk'lık brief). 
●​ Gün 8: Karbon özeti tablo şablonunun veri girişi için hazır hale getirilmesi. 
●​ Gün 9: Yeşil iletişim metni + "3 videoluk seri" içerik planının oluşturulması. 
●​ Gün 10: Sertifika ve logo kullanım kurallarının (ölçülü kullanım) belirlenmesi. 
●​ Gün 11: Pilot etkinlik / mini uygulama testi (sistem doğrulaması). 
●​ Gün 12: İyileştirme fazı: Tespit edilen darboğazların (bottleneck) çözümü. 
●​ Gün 13: Etkinlik günü saha kontrol listesi (Go/No-Go onayı). 
●​ Gün 14: Etkinlik sonrası 1 sayfalık yeşil özet raporu + öğrenim güncellemeleri. 

ÖNCESİ / SONRASI KPI TABLOSU (YÖN BELİRTİR) 
(Referans Dosya: image_7b767e.png) 

KPI Önce (Varsayım) Sonra (Hedef) 

Tek kullanımlık tüketimi daha yüksek daha düşük 

Ayrıştırma uygulama tutarlılığı değişken daha standart 



Yerel tedarik kullanımı belirsiz daha görünür 

Misafir güven algısı değişken daha tutarlı 

 
DELIVERABLES (TESLİM EDİLECEK ÇIKTILAR) 

●​ 1x Yeşil Etkinlik (Low-Impact) Checklist'i (Tek Sayfa) 
●​ 1x Atık İstasyonu Saha Yerleşim Planı 
●​ 1x Karbon Ayak İzi Özeti & Azaltım Tablosu 
●​ 1x “3 Videoda Yeşil Seri” İletişim İçerik Planı 
●​ 1x Etkinlik Sonrası 1 Sayfalık Yeşil Özet Raporu 

​
[Proof Card] — “Deliverables proof kartı” 

1200×1200px kare formatında, Sürdürülebilir Otel Etkinlikleri Paketi Proof 
Görseli. Karbon gri zemin üzerinde ekolojik yeşil ve gümüş detaylar: 
Sürdürülebilirlik raporu ve azaltım hedeflerini gösteren ekran mockup'ları, sağ 
tarafta yeşil etkinlik sertifikasyon rozeti yer almaktadır. 
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