Tasarim QA & Yayin Oncesi Kontrol Checklist’i —
Creative / Design QA (v1.0)

Asset Amag: Bu asset, web/sosyal/baski tasarimlarinda yayina ¢ikmadan dnce hatalari
sistematik yakalamak i¢in hazirlanmistir. Metin—grid—renk—link/CTA—format kontrollerini tek
rutine indirir ve ekipte “yayin sarti” haline getirir. Otel kampanya setleri ve B2B
e-book/sunum paketlerinde preflight kilttrla olusturur.

Kim Kullanir?: Pazarlama Lideri + Sosyal Medya Editort + Tasarimci + Ajans Proje
Yoéneticisi.

Nasil Kullanilir?

1. Kanal Se¢imi & Gekirdek Kontrol: Her is i¢in uygun kanali (web/sosyal/baski) segin
ve temel metin-grid-marka kriterlerini uygulayin.

2. Link & Dosya Dogrulama: Link/QR kod testlerini yapip dodru dosya ve versiyon
kontrollyle asset'i FINAL olarak isaretleyin.

3. 14 Gunluk Sprint ile Entegrasyon: QA akisini onay surecine dahil edin, sprint
sonunda aylik hata raporlama rutinini baglatin.

CHECKLIST & SPRINT PLAN — Creative Design QA & Preflight Seti

A) Olgiim & Onceliklendirme Checklist'i
1. Gekirdek Kontroller (Her Kanal igin Zorunlu)
e [] Metin & Dil Bilgisi: Yazim kurallari, tarihler, fiyatlar ve sayilar dogrulandi mi?
e [] Gorsel Hiyerarsi: Baslik & Mesaj = CTA siralamasi ve odak noktasi net mi?
e []Marka Uyumu (Brand Compliance): Logo kullanimi, kurumsal renkler ve tipografi
brand guideline'a uygun mu?
e []Grid & Hizalama: Grid yapisi, hizalamalar ve kenar bosluklari (padding) tim
o0gelerde tutarh mi?
e [] Versiyon Kontroliui: Dogru ve en guncel dosya/versiyon (FINAL) segildi mi?

2. Web QA
e []Link & UTM Testi: Tum yonlendirme linkleri ve UTM parametreleri tiklanarak
hedef sayfalar kontrol edildi mi?
e [] Responsive / Ekran Kiritlimi: Mobil ve desktop ekran kirihmlarinda (breakpoint)
gorsel veya metin kaymasi var mi?
e [] Gorsel Optimizasyonu: Web gorsellerinin ebat ve dosya agirligi optimize edildi
mi?

3. Sosyal Medya QA
e []Platform Olgii & Crop: Hedef mecra 6lciileri dogru mu, safe area/kirpma alanlari
korundu mu?
e [ ] Mobil Okunabilirlik: Gérsel Gizerindeki metinlerin renk kontrasti kiiciik ekranlarda
okunabiliyor mu?
e []CTA Netligi: Eylem ¢agrisi (CTA) tek aksiyon odakli ve mobilde ilk bakista gortnur
mu?



4. Baski QA
e [ ] Renk Profili: Tasarim baskiya uygun CMYK moduna dénusturildi ma?
e []Bleed (Tagma Payi1): Kesim hatalarini 6nlemek icin bleed (tasma pay!1) ve guvenli
alanlar tanimlandi mi?
e []QR/URL Testi: Baskida yer alan QR kodlar ve kisa URL'ler mobil cihazla taranip
dogrulandi mi?

B) Problem = Kék Neden = C6ziim Tablosu

Problem Kok Neden Coziim

Yazim hatasi yayina Son dakika metin degisti Tek kaynak metin + 2 goz

cikti

CTA kesildi Safe area kontrol Template + crop kontrol
edilmedi

Renk kaydi RGB/CMYK karisti Kanal bazl renk profili

Link yanhs Tiklama testi yok Zorunlu link/QR test adimi

Yanhls dosya yiiklendi Versiyonlama yok FINAL klaso6rl + isim

standardi

C) 14 Giinliik Sprint Plani (Giin 1-14 / Design QA Siireci Entegrasyonu)

[GUn 1-4: Envanter, Cekirdek QA & Kanallar] —» [Gin 5-8: Klasor, Onay Akisi & 2 Gdz]
—>» [GUn 9-11: Pilot, Raporlama & Feedback] —» [Gln 12—14: Egitim, Otomasyon &
Launch]

Giin 1: Mevcut yayin hatalarinin siniflandiriimasi (metin, link, crop, renk, format).
Gin 2: Cekirdek QA checklist'inin tek sayfa olarak kilittenmesi.

Giin 3: Web QA maddelerinin ve tiklanabilir link test rutininin olusturulmasi.

Giin 4: Sosyal medya QA (safe area + platform odlglleri) sablonlarinin hazirlanmasi.
Gun 5: Baski QA (CMYK + bleed) standartlarinin netlestiriimesi.

Gun 6: FINAL klasor yapisi ve dosya isimlendirme kuralinin oturtulmasi.

Giin 7: Yayin onay akisina zorunlu QA adiminin entegre edilmesi.

Gun 8: Yuksek riskli ve butceli icerikler igin "2 g6z kural" (peer review) surecinin
baslatiimasi.



Giin 9: Segcilen pilot 10 icerikte yeni QA slrecinin tam kapsamli uygulanmasi.
Giin 10: Pilot QA sonuglarina gore en sik yapilan 5 hatanin raporlanmasi.
Giin 11: Brief ve template yapilarinin ¢ikan hatalara gére geri besleme ile
guncellenmesi.
Guin 12: Ekip ici 15 dakikalik mini egitim ve QA uygulama rehberinin paylagiimasi.
Giin 13: Link kontrol listeleri ve UTM standartlari i¢in pratik otomasyon ¢dézimlerinin
devreye alinmasi.

e Giin 14: v1.0 sUriumundn yayinlanmasi ve aylik QA bakim takviminin kilittenmesi.

D) Oncesi / Sonrasi KPI Tablosu

KPI Once Sonra (Hedef)
Hatali yayin sik daha az

Geri cekmel/yeniden yiikleme orta daha disuk
Revizyon siiresi uzun daha kisa
Marka giiven algisi degisken daha tutarh

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

Tek Sayfa QA Checklist (Web / Sosyal / Baski)

Link & QR Test Rutini Dokiimani

FINAL Klasér Yapisi + Dosya isimlendirme Standardi
Aylik Hata Raporu Sablonu

Onay Akisi & Preflight Dokiimani

[Deliverables / Proof Card]

1200x1200px (1:1) kare formatinda, yayin 6ncesi tasarim QA ve kalite kontrol
ciktilarini 6zetleyen Deliverables Proof Kartl. Koyu karbon gri zemin (zerine
yerlestirilmis; bliytitecli preflight onay rozeti, link/QR dogrulama ikonu, FINAL
klasér simgesi, aylik hata rapor semasi ve yesil onay isaretleri. Kartin lizerinde;
"Deploy 1-Page QA Checklist Across Web, Social & Print Channels", "Execute
Mandatory Link/UTM & QR Verification Routine", "Enforce Standardized FINAL
Folder Structure & Naming Rules”, ve "Maintain Monthly Error Analytics &



Feedback Log" teslimat bagliklari scannable ve kurumsal bir deliverables-card
formatinda sergileniyor.
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