UGC Toplama Mesaj & izin Sablonlari — Otel UGC
(v1.0)

Asset Amag: Bu sablon paketi, misafir videolarini (UGC) dizenli toplamak, glivenle kirate
etmek ve yazili/onayli izinle kullanmak igin hazir mesajlar ve kayit alanlari sunar. Amag;
UGC’yi marka diline uygun montage iceriklere donusturirken KVKK, telif ve itibar risklerini
azaltmaktir.

Kim Kullanir?: Otel Pazarlama/SMM Ekibi, Ajans, icerik Moderasyonu Yapan Ekip.

Nasil Kullanilir?

1. Davet & UGC Toplama: Cikis sonrasi davet mesajlarini (e-posta/\WhatsApp) veya
tesis ici QR yonlendirmelerini kullanarak misafir UGC'lerini toplayin.

2. Kategorize DM izinleri: DM izin sablonlariyla organik repost, montaj kullanimi ve
reklam kampanyasi izinlerini ayri ayri alin.

3. Kayit, Risk Kontrol & Montaj: Onay kayit tablosunu doldurup UGC'yi arsive ekleyin;
risk kontrol checklist'inden gecgen iceriklerle montaj Gretin.

MESSAGING TEMPLATES (HAZIR iziN VE DAVET METINLERI)

Template A — Cikis Sonrasi UGC Daveti (WhatsApp / E-posta)

"Merhaba {Isim}, tatilinizi bizimle paylastiginiz icin tesekkdirler! Tatil aninizi kisa
bir video olarak paylasmak ister misiniz?

& Instagram’da {hashtag} etiketiyle paylasin ve bizi @{otel} olarak etiketleyin.

Paylasiminizin otel resmi hesabimizda kullanilabilmesi igin onayinizi ayrica
isteyecegiz."

Template B — DM izin (Organik Repost / Story & Feed)
"Merhaba! Paylastiginiz videoyu ¢ok begendik. Hesabimizda sizi etiketleyip
kredi (credit) vererek paylasmak isteriz. Uygunsa ‘Evet, paylasabilirsiniz’
seklinde yanitlayabilir misiniz?"

Template C — DM izin (Reels / Video Montaj)
“Merhaba! Videonuzu otelimizin genel deneyim Reels montajinda (organik)
kullanmak isteriz. Uygunsa ‘Evet, montajda kullanabilirsiniz’ diye onay verir
misiniz? (Icerik herhangi bir sponsorlu reklamda kullaniimayacaktir.)"

Template D — DM izin (Sponsorlu Reklam Kampanyasi Dahil)
"Merhaba! Harika ¢ekiminizi hem organik paylagimlarimizda hem de dijital
reklam kampanyalarimizda kullanmak isteriz. Uygunsa 'Evet, organik +
reklamda kullanabilirsiniz’ diye onay verir misiniz? (Kullanim mecralari ve
detaylar onayinizla kayit altina alinacaktir.)"

TEMPLATE E — ONAY KAYIT TABLOSU (KOPYALA-DOLDUR)



igerik Linki

Kaynak izin Tarih Not / Kullanim

(Hashtag/Mentio Tiri Durumu
n) (Organi

k/

Montaj

/

Reklam

)

[instagram.com/p/](https://instagra @misafir_kullanic Organik 11.08.202 Story'de paylasildi

m.com/p/)... [ Repost 6 (Kredi verildi).
[tiktok.com/](https://tiktok.com/)@... #0telYaz2026 Montaj 10.08.202 @ Yaz Reels montaji
(Organi 6 v1'e eklendi.
k)
[instagram.com/reel/](https://instagr | Direct DM Organik 09.08.202  Meta Ads
am.com/reel/)... + 6 kampanya setine
Reklam eklendi.

TEMPLATE F — RISK KONTROL CHECKLIST'i

[ ] Misafir & 3. Sahis Yiizleri: Kadrajda izin alinmamis diger misafirlerin net yizleri
var mi? (lzin yoksa buzlama yapilmali veya kullaniimamalidir).

[]1 Cocuk & Minoér Korumasi: Videoda ¢ocuk yer aliyor mu? (Ebeveyn veya yasal
vasiden ekstra yazili izin alinmadan kesinlikle yayinlanmaz).

[ ] Telifli Ses / Muzik Kullanimi: Orijinal videoda telifli ticari mazik var m1? (Otel
hesabindan yayinlanirken telifsiz kiitiiphane miizigi ile degistirilmelidir).

[ 1 Kisisel Veri & Hassas Detaylar: Kadrajda oda numaralari, kimlik/pasaport, kredi
karti veya kisisel belgeler gériniyor mu?

[ ] Marka Dili & itibar Uyumu: icerik otelin hizmet standartlarini, hijyenini ve marka
imajint olumlu sekilde yansitiyor mu?

Deliverables (Teslim Edilecek Ciktilar)

UGC Messaging & Authorization Kit (PDF): Tesis ve dijital ekipler i¢in tim DM,
e-posta ve WhatsApp metin kaliplari.

UGC Onay & Lisans Kayit Tablosu (Google Sheets / Excel): Hukuki dogrulamayi
saglayan telif ve izin takip paneli.

Telif & KVKK Uyumlu UGC Kullanim Kilavuzu: Pazarlama ekipleri igin marka
itibarini koruyan filtreleme rehberi.

Monthly UGC Montage Video Template Seti: izinli UGC'lerden hizlica 9:16 kurgu
yapmay! saglayan premier/capcut sablonlari.



F@He,

TOPLAMA SECME iZIN ALMA MONTAJ YAYINLAMA
Markaya Uygun Reels/Story/Shorts

Misafir Videosu Klrasyon & Yazili izin &
Duzenleme Yayin

(UGC) Toplama Risk Kontrol KVKK Onayi

[izin/onay akisi diyagrami] — "DM izin — kayit — montaj — yayin akisi"

1920x1080px (16:9) genis formatinda, UGC izin ve Isleme Siire¢ Akis Semasi.
Koyu karbon gri zemin (izerinde soldan saga dogru ilerleyen 4 adimli siireg: [1.
UGC Tespiti & DM izin Talebi (Template A-D)] = [2. Onay Kayit & KVKK Veri
Tabani (Template E)] = [3. Risk Kontrol Filtresi (Template F)] = [4. Montaj &
Yayinlama (Organik / Ads)]. Her adimin altinda onay/red kararlarina gére

ybnlendirme oklari sergileniyor.



[UGC kolaj] — "UGC ornek kare kolajlar™

1920x1080px (16:9) genis formatinda, Otel Misafir igerikleri (UGC) Kolaj

Goérseli. Koyu karbon gri zemin lizerinde yan yana ve estetik bir izgarada
konumlanmig 9:16 formatinda misafir cekimleri: Giin batimi kokteyl ani, havuz
basi negeli kareler, A la Carte tabak detaylari ve oda manzarasi. Her karenin sol
alt kbsesinde izin durumunu belirten yesil "Onayli (Organik+Ads)" ve
"@misafir_kullanici” etiket rozetleri vurgulaniyor.
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